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Presentacioén

Para satisfacer las necesidades de la poblacion, el Estado esta obligado a implementar estructuras de

gobierno eficaces y eficientes, que permitan una sana administracion publica.

En este sentido, regenerar la competitividad gubernamental es indispensable para cumplir con los fines
del gobierno, por lo que en el Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018 se establece entre otras
estrategias: “Renovar la estructura de la administracién publica estatal con criterios de calidad”. Para
lograrlo, se plantea ademas como una accién necesaria: “Elaborar manuales administrativos con criterios

de eficiencia y eficacia”.

La Contraloria General, en cumplimiento a estos preceptos, llevd a cabo la actualizaciéon de su marco
administrativo, el cual detalla las actividades que de manera sistematica realizan cada una de las areas

gue la integran.

El presente Manual de Organizacion es el resultado del proceso de actualizacion, realizado conjuntamente
por la Direccion General de Fiscalizacion Interna y la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion

y Funcién Publica.

Es un documento normativo que precisa las disposiciones juridicas que rigen la actuacion de la Direccién
General de Fiscalizacion Interna, define su esquema de organizacion, sus funciones, responsabilidades y
relaciones de coordinacion de cada una de las areas que la integran, lo cual le permite cumplir
efectivamente con las atribuciones que le confiere el Reglamento Interior de la Contraloria General y esta

integrado por los siguientes apartados:

e Antecedentes, donde se describen los cambios organizacionales y funcionales que ha
experimentado el area desde su creacion.

e  Marco juridico, en el que se mencionan los documentos que norman su funcionamiento y el
ejercicio de sus atribuciones.

e Atribuciones, que refiere aquellas asignadas en el Reglamento Interior.

e Estructura Organica, que muestra las areas que integran la Direccion General de Fiscalizacién
Interna.

e Descripcion de puestos, apartado que contempla la identificacién, las funciones y las relaciones de
coordinacion de los puestos hasta el nivel minimo sustantivo.

e Directorio, que enlista los nombres de los principales servidores publicos del area, y

e Firmas de autorizacion, a través de las cuales se precisa la responsabilidad de cada area en la
elaboracidn, revision y autorizacion del documento.
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Antecedentes

En la Ley Organica del Poder Ejecutivo, Nimero 95, expedida en el afio 1985 por el entonces Gobernador
Constitucional el Lic. Agustin Acosta Lagunes, se establecia la existencia de una Direccién General de
Contraloria para el despacho de los asuntos de orden administrativo encomendados al Poder Ejecutivo, la
cual contaba en su estructura con areas encargadas de funciones, tales como: planear, organizar y
coordinar el sistema de control y evaluacion gubernamental, asi como la expedicion de las normas que
regulaban el funcionamiento de los instrumentos y procedimientos de control de la Administracion Publica

Estatal.

El desarrollo de la Administracién Publica en Veracruz dio origen a modificaciones de las estructuras de
las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo para el mejor funcionamiento, en 1989 el Gobernador
Interino, el Lic. Dante Delgado Ranauro, reforma la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Veracruz-Llave, en la cual establece que los 6rganos que integran la Administracion Publica
Centralizada son: las Secretarias de Despacho, la Procuraduria General de Justicia, la Coordinacién
General de Comunicacién Social y se crea la Contraloria General, elevando asi su nivel de Direccién a un

Organo Centralizado del Poder Ejecutivo del Estado.

Para ese entonces la Contraloria General, al igual que en afios anteriores, contaba con un area
responsable de llevar a cabo la planeacién, organizacion y coordinacién del sistema de control
gubernamental y de evaluar el avance y ejecucion de los programas de las dependencias y entidades de

la Administracion Publica.

En octubre de 1993 el titular del Poder Ejecutivo, Lic. Patricio Chirinos Calero, expidié el Reglamento
Interior de la Contraloria General, elevando en su estructura las Unidades Administrativas a Direcciones
Generales y entre ellas la Direccion General de Control y Evaluacién, que tenia encomendadas como
funciones: disefiar e implementar el Sistema Estatal de Control y Evaluacién Gubernamental; emitir y
comprobar la observancia de las normas, politicas, procedimientos y programas que regulen el
funcionamiento de los Organos Internos de Control en las dependencias y organismos de la
Administracién Pudblica Estatal; proponer bases, normas y lineamientos de observancia en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal que promuevan el alcance de sus objetivos
con eficiencia, eficacia, economia, productividad, transparencia, modernidad y sentido social y establecer

los procedimientos de evaluacién de la gestién publica estatal, entre otras.

A partir de entonces el Reglamento Interior de la Contraloria General, sufrié diversas modificaciones que
han sido realizadas para dar transparencia en el desempefio de sus atribuciones, asi como en su
estructura organica, en especial a la entonces Direccién General de Control y Evaluacion, como fue el 20
de marzo de 2003, 24 de mayo de 2006, 2 de junio de 2009, 2011, septiembre de 2013 y enero 2014.
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Antecedentes

En fecha 14 de abril del 2015 mediante Gaceta Oficial con Numero Extraordinario 148, se abroga el
Reglamento Interior publicado 11 de septiembre de 2013, y se modifica la estructura organica con nueva
denominacion, para quedar como Direccion General de Fiscalizacion Interna, siendo la encargada del
Programa de Fiscalizacion Interna de la Gestion Gubernamental que incluye el Sistema de Evaluacién del
Desempefio, ocupando un papel importante dentro de la estructura de la Contraloria General, para lo cual

contaba en su estructura con las siguientes areas, tal como se establece en el articulo 17:

a) Subdireccion de Fiscalizacion a Dependencias;
b) Subdireccion de Fiscalizacién a Paraestatales;
¢) Coordinacién de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Puablica; y

d) Coordinacién de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

El 25 de mayo de 2017 se autoriza la nueva estructura organica de la Contraloria General, que da lugar a
la actualizacion de su Reglamento Interior, publicado en Gaceta Oficial del Estado con Numero
Extraordinario 314 del 8 de agosto del mismo afio. Dicha actualizacion fue originada principalmente por la
fusion de la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos, la Direccién General de la
Funcién Publica y la Direccién de Contraloria Social y Participacion Ciudadana, en la denominada
Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcién Publica. En el caso de la Direccion General

de Fiscalizacion Interna, su estructura orgénica y atribuciones no fueron modificadas.

VERACRUZ
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e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Leyes:

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Ley de Planeacion del Estado.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

o Leyde Coordinacion Fiscal.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
o Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Ley para la entrega y recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cédigos y Decretos:
e Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e (Cadigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Cddigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave para el Ejercicio Fiscal.

e Decreto que establece el Programa de Reduccion para el rescate financiero del Estado de Veracruz 2016-
2018.

e Decreto por el que se concentran los Fondos de los Organismos Publicos Descentralizados en la Secretaria
de Finanzas y Planeacioén del Estado de Veracruz.

Reglamentos:
¢ Reglamento Interior de la Contraloria General.

¢ Reglamento Interior del Comité para las Adquisiciones y Obras Publicas del Gobierno del Estado.
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Otros:

e Plan Veracruzano de Desarrollo 2016-2018.
e Programa Estatal de Gobernanza, Participacién Ciudadana y Competitividad Gubernamental 2017-2018.
e Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz.

e Lineamientos para el Cierre Administrativo de las Obras y Acciones Publicas, Financiadas con Recursos del
Capitulo 6000, Infraestructura para el Desarrollo.

e Lineamientos para la Planeacion, Programacion, Ejecucion e Informes de Auditoria que realicen los Organos|
Internos de Control en la Administracion Publica Estatal.

e Lineamientos para la Gestidén Financiera de la Obra Publica.
e Lineamientos para la Operacion y Control de los Fondos Revolventes Rotatorios y los Sujetos a Comprobar.

e Lineamientos para la implementacion y operacion del Sistema Electrénico de Contrataciones
Gubernamentales (COMPRAVER) para la Administracién Publica del Estado de Veracruz.

e Lineamientos para el funcionamiento del Sistema de Evaluacion del Desempefio del Estado de Veracruz.

e Reglas de caracter general para la concentracién de los Fondos de los Organismos Descentralizados de la
Administracion Publica del Estado.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz.

e Guia Metodoldgica de Auditoria para la Funcion Directiva de los Organos Internos de Control.

e Guia para el Levantamiento de Actas de Entrega-Recepcion.
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Atribuciones

VI.

VII.

De acuerdo al articulo 18 del Reglamento Interior de la Contraloria General, publicado en la Gaceta
Oficial del Estado No. Ext. 314 de fecha 8 de agosto de 2017, son facultades del titular de la Direccién
General de Fiscalizacion Interna, las siguientes:

VIIIL.

Coordinar, dirigir y evaluar el Programa de Fiscalizacion Interna de la Gestion Gubernamental que
incluye el Sistema de Evaluacién del Desempefio en el ambito de la competencia de la Contraloria;

Proponer ante el titular de la Contraloria y participar en los mecanismos y realizacion de las acciones
para el fortalecimiento del Programa de Fiscalizacion Interna de la Gestion Gubernamental, como de
colaboracién en materia de transparencia y combate a la corrupcién en relacidn con los recursos
publicos aplicados por las Dependencias y Entidades, de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables;

Proponer ante el titular de la Contraloria el establecimiento de normas, lineamientos, criterios y
manuales, para la organizacion y funcionamiento del Programa de Fiscalizacién Interna, asi como
aquellos que la regulen en la Administracion Publica Estatal;

Presentar ante el Titular de la Contraloria, las opiniones sobre la emision de los criterios, normas y
lineamientos para el ejercicio de los recursos presupuestales relativos a servicios personales,
adquisiciones, obras publicas, arrendamientos, contrataciéon de servicios y gasto publico estatal de
las Dependencias y Entidades; asi como los relacionados con la concesion, conservacién, uso,
destino, afectacién, mantenimiento, control de inventarios, manejo de almacenes, resguardo,
enajenacion y baja de los bienes muebles y demds activos y recursos materiales de propiedad
estatal, que elabore la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

Proponer las recomendaciones y opiniones ante el Titular de la Contraloria, sobre los proyectos de
normas de Fiscalizacién Interna en materia de programacién, presupuestacion con enfoque en
resultados, administracién de recursos humanos, materiales y financieros que elabore la Secretaria
de Finanzas y Planeacion;

Presentar ante el Titular de la Contraloria, los proyectos de normas y lineamientos para la entrega y
recepcion de oficinas publicas, por cambio de sus titulares o responsables y coordinar a los Organos
Internos de Control para su debido cumplimiento;

Proponer ante el titular de la Contraloria, la emisiéon de las disposiciones, lineamientos, reglas,
normas y bases de caracter general para el ejercicio de las atribuciones que las leyes y demas
disposiciones legales otorgan a la Contraloria;

Proponer, en coordinacién con la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcion
Publica, las acciones, criterios y lineamientos necesarios en materia de mejora de la gestion
administrativa de las Dependencias y Entidades, con base en los resultados de las evaluaciones
realizadas;

Proponer ante el titular de la Contraloria el programa de trabajo de la Direccién General, sobre las
actividades de Fiscalizacion Interna a las Dependencias y Entidades;

Realizar directamente, o por conducto de despachos de auditores externos, asi como a través de los
Organos Internos de Control, el Programa de Fiscalizacién Interna para revisar al gasto publico y al
control interno de las Dependencias y Entidades, encaminados a:

Verificar el avance y ejecuciéon de los programas, inversion y presupuestos a cargo de las
Dependencias y Entidades, conforme a los objetivos y prioridades del Plan Veracruzano de
Desarrollo, y de los resultados de su ejecucion, a fin de recomendar la adopcion de las
medidas necesarias para corregir las desviaciones detectadas y proponer la adecuacion, en
su caso, del plan y los programas respectivos;

I VERACRUZ
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b)

d)

e)

f)

9)

h)

XI.

XII.

XIII.

Inspeccionar el ejercicio del gasto publico y verificar su congruencia con los procesos de
planeacion, presupuestacion y programacion aprobados;

Vigilar que en las Dependencias y Entidades, en materia de planeacién, presupuesto,
programacion, registro contable, ejercicio del gasto publico, asi como la obtenciéon de los
ingresos, financiamientos, concertacion de inversiones, deuda, patrimonio, fondos y valores,
se realicen éstos de conformidad con la legislacién y demas disposiciones aplicables;

Inspeccionar y verificar que las Dependencias y Entidades cumplan con las disposiciones
legales y normativas, respecto de los planes y programas, asi como en materia de registro y
contabilidad, contratacion y pago de personal, inversiones, concesiones, contratacion de
servicios, obra publica, gasto corriente, adquisiciones, arrendamientos, conservacion,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, almacenes, control de inventarios y en
general, sobre los activos como de cualquier otro acto que implique el ejercicio de recursos
publicos;

Vigilar y evaluar que los recursos publicos que percibe la Hacienda del Estado, se apliquen en
forma honesta y transparente, de acuerdo con su naturaleza, origen y destino, para el
cumplimiento de los objetivos institucionales, recomendando las acciones preventivas y
correctivas, asi como las medidas de control interno, que en su caso procedan;

Evaluar el control interno que aplican las Dependencias y Entidades, en el manejo de los
recursos publicos que le son asignados, y de ser necesario, emitir recomendaciones;

Evaluar el desempefio para verificar que la administracién de recursos publicos se haya
atendido a los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, asi como
en el ejercicio de aquéllos se cumplan con los objetivos, metas e indicadores fijados en los
planes, programas Yy actividades institucionales;

Comprobar que la documentacion e informacién programatica y presupuestal cumpla con las
disposiciones contables, financieras y juridicas aplicables; y

Aplicar la Fiscalizacion Interna a los métodos, aplicaciones, estandares, administracion de
riesgos, seguridad e infraestructura a las éareas de tecnologias de la informacion y
comunicaciones de las Dependencias y Entidades, en coordinacion con la Direccién General
de Transparencia, Anticorrupcién y Funcion Publica, Subdireccion de Modernizacién de los
Servicios Publicos.

Proponer ante el titular de la Contraloria, los lineamientos para las Dependencias y Entidades
relativos a la participacion de los evaluadores externos en el marco del Sistema de Evaluacion de
Desempefio, términos referidos en el Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

Proponer ante el titular de la Contraloria, el Programa de Fiscalizacion Interna con los indicadores
de gestion de los programas presupuestarios y actividades institucionales que realizan las
Dependencias y Entidades;

Aplicar el Sistema de Evaluacion de Desempefio, directamente o a través de los Organos
Internos de Control, a la gestion gubernamental en los programas presupuestarios y actividades
institucionales de las Dependencias y Entidades, dentro del Programa de Fiscalizacion Interna,
consistentes en:

I VERACRUZ

Gobierno del Estado




CGE VE R Control Manual Especifico de Organizacién

ESTADO DE VERACRUZ . - conTraLoria cenera | DIT€CCION General de Fiscalizacion Interna
DEL ESTADO

SINEL
~voAGr-

Atribuciones

a). Evaluar la calidad y consistencia de los indicadores del desempefio de gestion, relativos a las
actividades institucionales de las Dependencias y Entidades, conforme a la normatividad
aplicable;

b). Evaluar los resultados de los indicadores de gestion de los programas presupuestarios y
actividades institucionales de las Dependencias y Entidades.

C ). Formular las observaciones y recomendaciones a las Dependencias y Entidades con base en
los resultados de las evaluaciones, con el propdsito de mejorar la gestion gubernamental.

d). Dar seguimiento al resultado de los indicadores de gestion y al cumplimiento de las
observaciones y recomendaciones formuladas, asi como a los proyectos de mejora que resulten
de las evaluaciones realizadas.

XIV.  Elaborar el informe anual que contenga los aspectos relevantes de los resultados de las
evaluaciones realizadas en el afio precedente, los proyectos de mejora y sus resultados;

XV. Notificar a las Dependencias y Entidades, la informacion relativa a la evaluacion del desempefio
de la gestién en el marco del Sistema de Evaluacién del Desempefio en términos de la legislacion
y normatividad aplicable;

XVI.  Designar y comisionar a los servidores publicos a su cargo, para realizar la Fiscalizaciéon Interna,
de los recursos publicos ejercidos por las Dependencias y Entidades;

XVII.  Ejecutar la fiscalizacion técnica de la obra publica y los servicios relacionados, que se realicen o
gue se hayan ejecutado con recursos estatales y federales por las Dependencias y Entidades;

XVII. Requerir, directamente o a través de los Organos Internos de Control, a las Dependencias y
Entidades u otros 6rdenes de gobierno, asi como a particulares, la informaciéon y documentacién
gue sea necesaria para el desarrollo y ejecucién de las actividades de Fiscalizacién Interna;

XIX.  Recibir y revisar, directamente o a través de los Organos Internos de Control, la documentacion
comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias y Entidades auditadas, con el
fin de analizar la solventacién a las observaciones y atencién de las recomendaciones sefaladas
en los informes de la Fiscalizacién Interna practicada y presentada dentro de los plazos legales
gue correspondan;

XX. Autorizar, en casos justificados, prorrogas para la atenciébn y solventacibn de las
recomendaciones y observaciones previamente notificadas a las Dependencias y Entidades
auditadas, tanto por la Direccién General, despachos y auditores externos, asi como por los
Organos Internos de Control;

XXI.  Coordinar y evaluar la actuacion de los Organos Internos de Control, Delegados Especiales y
Comisarios Publicos; ademas de establecer las bases para la elaboracién de sus programas
generales de trabajo, y autorizarlos, evaluando los resultados de su actuacion;

XXIl.  Solicitar a las areas de la Contraloria que correspondan, las actividades a calendarizar en los
Programas Generales de Trabajo de los Organos Internos de Control, para el ejercicio de sus
atribuciones correspondientes;

XXIll. Realizar, de manera directa 0 a propuesta de los Organos Internos de Control, diagndsticos
institucionales a partir de los resultados de la Fiscalizacion Interna y proponer estrategias para
modernizar y fortalecer la gestion gubernamental;

I VERACRUZ
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XXIV. Efectuar, a peticion de los Organos Internos de Control, los tramites necesarios a fin de que
la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcién Pudblica imponga las
sanciones a que haya lugar cuando en el ejercicio de sus funciones encuentre presuntas
responsabilidades administrativas de servidores publicos;

XXV. Coordinar a los Organos Internos de Control sobre el seguimiento de los lineamientos y
criterios de registro presupuestal, contable y de consolidacion del Programa de Cierre Anual,
emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

XXVI. Proponer ante el titular de la Contraloria los lineamientos para la designacion o remocion de
despachos de auditoria y auditores externos, normando, coordinando y controlando su
actividad, asi como supervisando y evaluando su actuacion;

XXVII. Llevar el registro y control del padron de despachos de auditoria y auditores externos,
validando la existencia de éstos en el Padrén de Proveedores de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion;

XXVIII. Revisar y opinar, en su caso, respecto de los contratos de prestacion de servicios

profesionales con despachos de auditoria y auditores externos, previa designacion por el
titular de la Contraloria;

XXIX. Analizar y determinar el grado de cumplimiento de los trabajos encomendados a los
auditores o despachos externos, con respecto a sus obligaciones contractuales, asi como
emitir opinion al area correspondiente con la finalidad de que se determine la procedencia
del pago por sus servicios profesionales;

XXX. Revisar y en su caso, aprobar el resultado de los informes derivados de la Fiscalizacion
Interna y visitas de inspeccion, realizadas directamente o los efectuados por los auditores o
despachos externos, notificando las observaciones y recomendaciones correctivas y
preventivas, a las Dependencias y Entidades;

XXXI. Informar al titular de la Contraloria, sobre los resultados de la Fiscalizacion Interna y visitas
de inspeccién efectuadas, asi como acciones de evaluacion y control que se proponen en
las Dependencias y Entidades;

XXXII. Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de auditoria a fin de prever su
debida solventacién y atencion, asi como establecer medidas que fortalezcan los controles
internos para ser mas eficiente el desarrollo de sus actividades;

XXXIII. Informar los resultados del seguimiento de observaciones y recomendaciones, sobre el
analisis realizado a la documentacion y aclaraciones presentadas por las Dependencias y
Entidades auditadas;

XXXIV. Proponer ante el titular de la Contraloria las normas y lineamientos de observancia
obligatoria en las Dependencias y Entidades, que promuevan el logro de los objetivos
institucionales con eficiencia, eficacia, economia, productividad, transparencia, honradez y
responsabilidad social;

XXXV. Fungir como enlace en las Dependencias y Entidades por encargo del titular de la
Contraloria, en materia de contrataciones gubernamentales y brindar a aquellas, la asesoria
correspondiente;
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DEL ESTADO

Atribuciones

XXXVI.

XXXVILI.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLII.

XLIV.

Asi también establece en su articulo 19 que la Direccién General de Fiscalizacion Interna, fungird como
Organo Interno de Control al interior de la Contraloria y tendra las atribuciones establecidas, en su parte
conducente, por los articulos 31 al 35 de este Reglamento, debiendo someter su programa general de
trabajo a la autorizacion del titular de la Contraloria.

Promover y vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de contrataciones
gubernamentales;

Recomendar a las Dependencias y Entidades la instrumentacion de normas
complementarias que aseguren el adecuado control en el ejercicio de sus atribuciones;

Vigilar la observancia de los sistemas y procedimientos de manejo e inversion de fondos y
valores del Gobierno del Estado;

Verificar que los servidores publicos que administren fondos y valores del Estado, caucionen
debidamente su manejo;

Plantear ante el titular de la Contraloria, previamente a su expedicién, su opinién sobre los
lineamientos que en materia de contratacién de deuda y manejo de fondos y valores formule
la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

Formular las solicitudes de fincamiento de responsabilidad administrativa derivadas, de la
Fiscalizacion Interna, quejas, denuncias, e investigaciones, en donde se adviertan probables
responsabilidades administrativas a cargo de servidores o ex servidores publicos, u otras
personas que manejen o apliquen recursos publicos; asi como los expedientes que las
soporten y turnar estos a la Direccién General de Transparencia, Anticorrupcién y Funcion
Publica a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de responsabilidad previsto por la
ley de la materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar;

Generar la informacion estadistica de la Fiscalizacién Interna relativas a obra publica,
realizadas a las Dependencias y Entidades;

Intervenir, a través de un representante, en los procesos de entrega y recepcion al interior de
la Contraloria, asi como de aquellas que se realicen en las oficinas de las Dependencias y
Entidades, cuando la situacion lo requiera, a juicio del Contralor 0 en su caso, a peticion de
la autoridad correspondiente; y

Las demas que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, reglamentos y otras
disposiciones legales aplicables, asi como las que se sefialan en este Reglamento, y las que
le sean conferidas por el titular de la Contraloria.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.

Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Contraloria General.

Titular de la Coordinacidn de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica.
Titular de la Coordinacion de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.
Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Dependencias.

Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Paraestatales.

Titulares de Organos Internos de Control Tipo Ay Tipo B.

Comisario (a) Publico(a).

Analista Administrativo(a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

. . Lao el servidor publico que designe la o el Titular de la Contraloria General.
de ausenciatemporal:

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de realizar las acciones para el fortalecimiento del Programa
de Fiscalizacion Interna de la Gestion Gubernamental; de vigilar y evaluar el cumplimiento de programas, la
correcta aplicacién de los recursos publicos, el logro de los objetivos institucionales, la transparencia en la
gestién publica y la rendicién de cuentas en las Dependencias y Entidades; asi como dirigir, coordinar y
evaluar la actuacion de los Organos Internos de Control.

Ubicacioén en la estructura organica

CONTRALORIA
GENERAL

DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
DE FISCALIZACION DE FISCALIZACION A DE TRANSPARIENCIA,
INTERNA FONDOS FEDERALES ANTICORRUECION Y
FUNCION PUBLICA
ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)
| |
COORDINACIQN DE COORDINACION DE
FISCALIZACION Y ESTRATEGIAS Y
EVALUACION A LA SEGUIMIENTO DE
OBRA PUBLICA CONTROL INTERNO I 1
SUBDIRECCIQN DE SUBDIRECCIQN DE
FISCALIZACION A FISCALIZACION A
DEPENDENCIAS PARAESTATALES
___________________________________________________________ .I._______________ I,
ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL TIPO A
YB
COMISARIO (A)
PUBLICO (A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcion Publica
DG
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Funciones

Emitir previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria General, las bases y lineamientos para el
funcionamiento y fortalecimiento del Programa de Fiscalizacion Interna de la Gestion Gubernamental,
asi como el apoyo del combate a la corrupcién, que sirvan como instrumento de apoyo a las
Dependencias y Entidades de acuerdo a las disposiciones aplicables.

Opinar sobre la emision de criterios, normas y lineamientos para el ejercicio de los recursos
presupuestales relativos a servicios personales, adquisiciones, obras publicas, arrendamientos,
contratacién de servicios y gasto publico estatal de las Dependencias y Entidades; asi como los
relacionados con la concesion, conservacion, uso, destino, afectacion, mantenimiento, control de
inventarios, manejo de almacenes, resguardo, enajenacion y baja de los bienes muebles y demas
activos y recursos materiales propiedad estatal, que elabore la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Opinar sobre los proyectos de normas de Fiscalizacion Interna en materia de programacion,
presupuestacion con enfoque en resultados, administracibn de recursos humanos, materiales y
financieros que elabore la Secretaria de Finanzas y Planeacién, para promover y fomentar la
transparencia en las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado.

Proponer proyectos de normas y lineamientos para la entrega recepcion de oficinas publicas, por
cambio de sus Titulares o responsables, e intervenir a través de un representante al interior de la
Contraloria General o en las Dependencias y Entidades, cuando la situacion lo requiera, a juicio del o
la Titular de la Contraloria 0 en su caso, a peticion de la autoridad correspondiente.

Proponer la emision de disposiciones para el ejercicio de las atribuciones que las leyes otorgan a la
Contraloria.

Recomendar en coordinacion con la Direccibn General de Transparencia, Anticorrupciéon y Funcion
Publica, acciones y lineamientos en materia de mejora de gestién administrativa en las Dependencias y
Entidades, a fin de que se adopten las medidas necesarias para optimizar la eficiencia en el logro de
sus objetivos.

Proponer el Programa de Trabajo sobre las actividades a realizar para el cumplimiento de la
Fiscalizacion Interna y llevarlo a cabo de manera directa o por conducto de despachos de auditores
externos, asi como de los Organos Internos de Control, con la finalidad de:

a) Verificar el avance y ejecucion de los programas, inversion y presupuestos a cargo de las
Dependencias y Entidades, conforme a los objetivos y prioridades del Plan Veracruzano de
Desarrollo, asi como los resultados de su ejecucién a fin de recomendar la adopcién de las
medidas necesarias para corregir las desviaciones detectadas y proponer la adecuacién, en su
caso, del plan y los programas respectivos.

b) Inspeccionar el ejercicio del gasto publico y verificar su congruencia con los procesos de
planeacién, presupuestacion y programacion aprobados.

c) Vigilar que en las Dependencias y Entidades, las funciones y actividades que realicen sean de
conformidad con la legislacion y demas disposiciones aplicables.

d) Inspeccionar y verificar que las Dependencias y Entidades cumplan con las disposiciones
legales y normativas, respecto de cualquier acto que implique el ejercicio de recursos publicos.

e) Vigilar y evaluar que los recursos que percibe la Hacienda del Estado se apliquen en forma
honesta y transparente.

f) Evaluar el Control Interno que aplican las Dependencias y Entidades en el manejo de los
recursos publicos que le son asignados, y de ser necesario, emitir recomendaciones.

g) Evaluar el desempefio para verificar que la administracién de recursos publicos atendié a los
principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez.

h) Comprobar que la documentacidn e informacion, programacion y presupuestacion cumple con
las diversas disposiciones aplicables.
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Funciones

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

i) Aplicar la Fiscalizaciéon Interna a los métodos, aplicaciones, estandares, administracion de
riesgos, seguridad e infraestructura a las areas de tecnologias de la informaciéon y
comunicaciones de las Dependencias y Entidades.

Proponer los Lineamientos relativos a la participacion de evaluadores externos en el Sistema de
Evaluacion del Desempefio, asi como aplicar dicho Sistema a la gestion gubernamental en los
programas presupuestarios y actividades institucionales de las Dependencias y Entidades, notificando
la informacién relativa a la evaluacion del desempefio apegada a la legislacién y normatividad aplicable,
consistentes en:

a) Evaluar la calidad y consistencia de los indicadores del desempefio de la gestién.

b) Evaluar los resultados de los indicadores de gestion de los programas presupuestarios y
actividades institucionales.

¢) Formular las observaciones y recomendaciones a las Dependencias y Entidades con base en
los resultados de las evaluaciones.

d) Dar seguimiento al resultado de los indicadores de gestion y al cumplimiento de las
observaciones y recomendaciones.

Proponer el programa de Fiscalizacién Interna con los Indicadores de Gestién de los programas
presupuestarios que realizan las Dependencias y Entidades, con el fin de vigilar el cumplimiento de los
objetivos y estrategias establecidas en el Plan Veracruzano de Desarrollo.

Elaborar el Informe Anual que contenga aspectos relevantes de los resultados de las evaluaciones
realizadas, con la finalidad de mejorar su desempefio y que los recursos publicos cumplan con eficacia
el objetivo para lo que fueron destinados.

Designar y comisionar a las y los servidores publicos para llevar a cabo la Fiscalizacion Interna, asi
como de la obra publica que se realicen con recursos federales o estatales, requerir la informacion y
documentacién necesaria a las Dependencias y Entidades o particulares, en su caso, ademas de
generar la informacién estadistica que corresponda.

Verificar que se realice el seguimiento y revision de la documentacién complementaria y las
aclaraciones que presenten las Dependencias y Entidades, con el fin de analizar la solventacion a las
observaciones y atencion a las recomendaciones sefialadas en los informes de la Fiscalizacién interna.

Autorizar en casos justificados, prérrogas para la atencién y solventacion de las recomendaciones y
observaciones notificadas por los Organos Internos de Control, despachos externos y la Direccion
General.

Coordinar y evaluar la actuacion de los Organos Internos de Control, y establecer las bases para
elaborar sus Programas Generales de Trabajo, solicitando a las areas de la Contraloria las actividades
a calendarizar para su respectiva autorizacion.

Verificar la actuaciéon de los Comisarios(as) Publicos(as) en las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal a fin de comprobar estén apegadas a los Reglamentos Internos de cada uno de ellos.

Elaborar diagnésticos institucionales a partir de los resultados de la Fiscalizacién Interna, que permitan
proponer estrategias de modernizacién y fortalecimiento de la gestion gubernamental.

Formular y remitir a la Direccién General de Transparencia, Anticorrupcion y Funciéon Publica, las
solicitudes de fincamiento de responsabilidades de todos aquellos asuntos donde se presuman
responsabilidades administrativas de los (las) servidores(as) publicos(as) y exservidores(as)
publicos(as), detectados por los Organos Internos de Control, a fin de que se impongan las sanciones a
que haya lugar.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Coordinar a través de los Organos Internos de Control, el seguimiento a los lineamientos y criterios de
registro del Programa de Cierre Anual, emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Proponer los lineamientos para la designacion o remocion de despachos de auditoria y auditores(as)
externos(as), asi como el registro y control del padron de los mismos, validando su existencia con el
Padrén de Proveedores de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Revisar, respecto de los contratos de prestacidn de servicios profesionales con despachos de auditoria
y auditores externos, previa designacion de la o el Titular de la Contraloria General.

Verificar el grado de cumplimiento de los trabajos encomendados a las o los auditores o despachos
externos, respecto a sus obligaciones contractuales, a efecto de determinar la procedencia del pago por
sus servicios profesionales.

Revisar y en su caso aprobar los informes derivados de la Fiscalizacion interna realizados directamente
0 por despachos externos o auditores, notificando las observaciones y recomendaciones a las
Dependencias y Entidades, informando dichos resultados a la o el Titular de la Contraloria General, asi
como de las acciones de evaluacion y control que se proponen a las Dependencias y Entidades.

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de auditoria notificadas, a fin dar la debida
atencion y solventacion a las mismas e informar del analisis realizado a la documentacion y
aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades.

Proponer normas y lineamientos de observancia obligatoria de las Dependencias y Entidades, con la
finalidad de promover el logro de los objetivos institucionales con criterios de eficiencia, eficacia,
economia, productividad, transparencia, honradez y responsabilidad social.

Promover y vigilar en las Dependencias y Entidades, el cumplimiento de la normatividad aplicable en
materia de contrataciones gubernamentales y fungir como enlace por encargo de la o el Titular de la
Contraloria General, para brindar la asesoria correspondiente.

Recomendar la instrumentaciéon de normas complementarias a las Dependencias y Entidades para el
adecuado control en el ejercicio de sus atribuciones.

Opinar, previamente a su expedicion, sobre los lineamientos en materia de contratacion de deuda y
manejo de fondos y valores que emita la Secretaria de Finanzas y Planeacion, asi como vigilar los
sistemas y procedimientos de manejo e inversién de fondos y valores del Gobierno del Estado.

Verificar que quienes administren fondos y valores del Estado caucionen debidamente su manejo.

Realizar todas aquellas actividades que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, reglamentos y
otras disposiciones legales aplicables, asi como las que se sefialan en este Reglamento, y las que le
sean conferidas por el titular de la Contraloria General y las que coadyuven al correcto desempefio de
sus funciones.
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular de la Contraloria General.

El personal subordinado.

La Direccibn General de Transparencia,
Anticorrupcion y Funcién Publica.

Las o los Titulares de las Direcciones
Generales, Direcciones de Area, Unidades y
demas areas administrativas.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacién
y coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar y
proporcionar informacion, asi como coordinar
actividades.

Canalizar los casos en que se presuman
responsabilidades por parte de servidores(as)
publicos(as) y ex servidores(as) publicos(as)
de las Dependencias y Entidades.

Tratar asuntos relacionados con acciones que
permitan el mejoramiento y el logro de los
objetivos en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Puablica Estatal, asi como el
establecimiento de esquemas que permitan
evaluar la gestion publica.

Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Coordin

acion

externa

CON

PARA

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Auditoria Superior de la Federacién.

El Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado.

Las Dependencias y Entidades de Ia

Administraciéon Publica Estatal.

Las o los Auditores Externos y despachos de

1.

Coordinar la Fiscalizacion de recursos
federalizados aplicados en las Dependencias y
Entidades.

Coordinar  actividades y  efectuar el
seguimiento de la realizacién de auditorias.
Coordinar  actividades 'y  efectuar el
seguimiento de la realizacién de auditorias.

Solucionar asuntos relacionados con el
Programa de Fiscalizaciéon Interna de la
Gestion Gubernamental, los programas vy
presupuestos anuales, asi como la realizacion
de auditorias y la solventacion de
observaciones.

Tratar asuntos relacionados con el Programa

auditoria. de Fiscalizacion Interna de la Gestién
Gubernamental.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacion a la Obra Publica.
Jefe inmediato: Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.

Subordinados Titular del Departamento de Auditoria a la Obra Publica.

inmediatos: Titular del Departamento de Control y Seguimiento de Obra Publica.

Analista Administrativo(a).

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
de ausenciatemporal: Fiscalizacion Interna previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria General.

Descripcién General

La o el Titular de este puesto inspeccionard que los procesos de planeacion, asignacion, contratacion relativo
a las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas en las Dependencias y Entidades, mediante la
verificacion del cumplimiento de las disposiciones legales, normativas, especificaciones técnicas y la
congruencia entre la aplicacion del gasto y avance fisico, se realicen de manera eficaz y transparente.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

COORDINACION DE COORDINACION DE
FISCALIZACION Y ESTRATEGIAS Y
EVALUACION A LA OBRA SEGUIMIENTO DE
PUBLICA CONTROL INTERNO
DEPARTAMENTO DE DEPégL/_\rl\égll\l_T\f) DE
AUDITORIA A LA OBRA SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA PUBLICA
ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
z . .,
Fecha Elaboré Revisé Autorizo

Direccién General de

Trasparencia, Direccién General Contraloria
Anticorrupcién y de Fiscalizacion Interna General

Funcion Publica

Elaboracion Autorizacion

Octubre, 2017 | Octubre, 2017
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Funciones

10.

11.

Formular y poner a consideracion de la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacién Interna, el
Programa Anual de Auditorias, Revisiones y Seguimiento de la Obra Publica y los Servicios relacionados
con las mismas, para su ejecucion.

Elaborar y proponer a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacion Interna las bases y
lineamientos para la realizacion de las auditorias, revisiones, seguimiento y supervision de la obra
publica y sus servicios, con la finalidad de establecer criterios y procesos homogéneos que normen la
actuacion del personal técnico encomendado para tales actividades y de los prestadores de servicios de
supervision y/o auditoria externa, contratados por la Contraloria General.

Coordinar la realizacién de las actividades de revision, auditorias y fiscalizacién a la obra puablica y sus
servicios, para verificar el cumplimiento de los programas, normas y disposiciones administrativas,
técnicas y legales en materia de planeacion, programacién, presupuestacion, contratacién, ejecucion,
entrega y cierre administrativo de las mismas, asi como el correcto uso de los recursos publicos, por
parte de las Dependencias y Entidades ejecutoras.

Coordinar y supervisar la ejecucion del programa de seguimiento convenido con la Secretaria de la
Funcién Publica, en lo relativo a las obras publicas y/o los servicios relacionados con las mismas,
financiadas con recursos federales, con el propésito de verificar la normatividad y su debido
cumplimiento de acuerdo al convenio celebrado.

Recabar y organizar la informacion de las auditorias, revisiones documentales y fisicas relativas a la
obra publica y/o sus servicios, tanto las internas como las que realicen los Organos Internos de Control
en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, para verificar el cumplimiento de los
programas, normas Yy disposiciones administrativas, técnicas y legales en materia de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucién, entrega y cierre administrativo de las mismas,
asi como el correcto uso de los recursos publicos, por parte de las Dependencias y Entidades
ejecutoras.

Evaluar los informes de resultados obtenidos en la revision, auditorias y fiscalizaciéon a la obra publica,
analizar las observaciones y recomendaciones, para que previa autorizacion de la o el Titular de la
Director General de Fiscalizacion Interna, se informen los resultados a las o los Titulares de las
Dependencias y Entidades ejecutoras, proponiendo el establecimiento de medidas preventivas y
correctivas que permitan un mejor desempefio, asi como una mayor calidad y oportunidad en las obras y
servicios que se realicen.

Coordinar, con la participacion de los Organos Internos de Control, la elaboraciéon y ejecucion del
programa de seguimiento a observaciones y recomendaciones, para comprobar que las Dependencias y
Entidades ejecutoras solventen en tiempo y forma las observaciones notificadas.

Coordinar la asistencia por parte del personal de la Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacion a la Obra
Pulblica a las sesiones de subcomité de obras publicas y servicios relacionados con las mismas en las
Dependencias y Entidades facultadas para la contratacion de obra publica, con el propésito de favorecer
la toma de acuerdos y generar compromisos para el adecuado desarrollo y funcionamiento de los
programas en los que se es parte.

Integrar los expedientes en los casos de incumplimiento en la solventacién de las observaciones
realizadas a las Dependencias y Entidades ejecutoras de obra publica y/o sus servicios, para su
remision a la Direccién General de Transparencia, Anticorrupcion y Funcién Publica.

Coordinar el registro, captura, seguimiento y evaluacién de las actividades del area en los sistemas
electrénicos correspondientes, con informacién veraz y oportuna para la adecuada toma de decisiones.

Proponer a la o el Titular de la Direccibn General de Fiscalizacion Interna los cursos de capacitacion
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

relativos al tema de Bitacora Electrénica de Obra Publica, para ser impartidos a servidores publicos de
las Dependencias, Entidades y Municipios que hayan contratado obra publica con cargo parcial o total al
recurso federal.

Coordinar y supervisar el cumplimiento documental que en apego a la normatividad en materia de
contrataciones de obra publica, deben mantener las Dependencias y Entidades cuando se celebren con
recursos federales y estatales, para favorecer la legalidad, transparencia y el adecuado funcionamiento
del proyecto pactado.

Coordinar y supervisar las contrataciones de obra publica con recurso federal, mismas que deben ser
publicadas en la plataforma denominada COMPRANET, para verificar que se realicen apegadas a la
normatividad federal.

Coordinar y supervisar las contrataciones de obra publica con recurso estatal, mismas que deben ser
publicadas en la plataforma denominada COMPRA VER, para verificar que se realicen apegadas a la
normatividad estatal.

Coordinar y supervisar el apego a la normatividad federal y estatal en materia de contrataciones de obra
publica con recurso federal y estatal, mismas que deben ser publicadas en las plataformas denominadas
COMPRANET y COMPRA VER reportando a la o el Director los avances obtenidos.

Coordinar asesorarias a las Dependencias, Entidades y Municipios en materia de asignacién de claves
de acceso y operatividad del sistema electrénico denominado Bitacora Electronica de Obra Pudblica
(BEOP), a fin de que los usuarios se encuentren capacitados para hacer los registros conducentes.

Coordinar la revision del reporte (anexo 1V) generado por el Organo Interno de Control, para el
seguimiento a los acuerdos de las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por las
Dependencias y Entidades con atribuciones para ejecutar obra publica.

Coordinar la revisién del reporte de actas de sesiones ordinarias de subcomité y comité de obras
publicas de las Dependencias y Entidades con atribuciones para ejecutar la obra publica, con el
propdsito de vigilar que los acuerdos se encuentren conformes a la normatividad aplicable y verificar el
cumplimiento de los mismos.

Proponer a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, para que en coordinacién con
la Direccion General de Trasparencia, Anticorrupcién y Funcién Publica y la Direccién Juridica, medidas
que permitan mejorar el marco juridico en materia de inversién y ejecucion de obra publica y/o sus
servicios.

Plantear a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacién Interna, para que en coordinacién con
la Direccion General de Trasparencia, Anticorrupcion y Funcién Publica y la Direccién Juridica, se
implementen programas de capacitacion técnica y juridica para auditores y supervisores de obra, con el
propdsito de mejorar la calidad de su desempefio.

Reportar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, los avances obtenidos en el
seguimiento a las diferentes actividades de fiscalizacion y evaluacién de la obra publica de las
Dependencias y Entidades.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon Interna

Con

Para

La o el Titular de la Direccibn General de

Fiscalizacion Interna.

El personal subordinado.

Las o los Titulares de las Direcciones Generales,
Direcciones, Unidades y demas areas
administrativas.

Las o los Titulares de los Organos Internos de
Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién
y coordinar actividades.

2. Transmitir instrucciones, solicitar y
proporcionar informacién, asi como coordinar
actividades.

3. Solicitar y proporcionar informacién, coordinar

actividades, asi como solicitar y brindar
asesorias.
4. Coordinar actividades de fiscalizacion y

auditorias a la obra publica, seguimiento de
observaciones y asesorias.

Coordinacion Externa

Con

Para

Las Dependencias, Entidades y Municipios de la
Administracién Publica ejecutoras de obra publica
estatal.

La Secretaria de la Funcién Publica.

Las Dependencias y Organismos Publicos
Federales que destinen recursos y ejecuten obras
en el Estado.

Los Visitadores Técnicos y Auditores Externos de
Obra Publica.

1. Dar seguimiento, evaluar y supervisar los
programas de obra.

2. Revisar conjuntamente las obras
seleccionadas en la muestra de las auditorias
convenidas anualmente.

3. Apoyar a peticidn expresa, en la verificacion y
seguimiento de obras publicas.

4. Dar seguimiento al desarrollo de supervisiones
y auditorias externas realizadas en las
Dependencias y Entidades ejecutoras de obra
publica de la Administracién Publica Estatal.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Auditoria a la Obra Publica.

Jefe inmediato: Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Publica.

Supervisor(a).
Auditor(a).
Auxiliar Administrativo(a).

Subordinados
inmediatos:

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacién de
Fiscalizaciéon y Evaluacion a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el Titular de
la Direccién General de Fiscalizacion Interna

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de organizar, dar seguimiento y validar los procedimientos y
resultados de las revisiones y auditorias a las Dependencias y Entidades ejecutoras de obra publica y/o sus
servicios, para verificar que la integracion de los expedientes y la ejecucién de las mismas, cumplan con las
disposiciones técnico-juridicas aplicables.

Ubicacién en la Estructura Organica

COORDINACION DE
FISCALIZACION Y
EVALUACION A LA OBRA
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

SUPERVISOR(A)

AUDITOR(A)

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacién Direccion General de
Trasparencia, Direccién General Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y de Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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10.

11.

12.

13.

Elaborar y poner a consideracion del Coordinador de Fiscalizacién y Evaluacién a la Obra Publica el
programa de trabajo referente a las auditorias y supervisiones a la obra publica y/o sus servicios, el
calendario y los responsables de su ejecucidn, asi como los alcances y criterios que prevaleceran en el
desarrollo de cada actividad.

Organizar y vigilar el desarrollo y cumplimiento del programa de trabajo, reportando al Coordinador los
avances obtenidos, para constar que el mismo se realice apegado a los lineamientos establecidos en la
materia.

Vigilar y dar seguimiento a las auditorias (revisiones fisicas y documentales) a la obra publica y/o sus
servicios, para verificar que se realicen con apego a las leyes y lineamientos establecidos en la materia,
validando con su firma los resultados de tales actividades.

Analizar los resultados de las revisiones y auditorias realizadas por el personal a su cargo, y suscribir
conjuntamente con los responsables, los dictamenes e informes técnicos que se deriven, con el
propdsito de establecer las responsabilidades correspondientes de acuerdo a la normatividad aplicable a
la materia.

Recabar y analizar la informacion de las revisiones y auditorias a la obra publica y sus servicios,
realizada por los Organos Internos de Control, a fin de integrar los resultados obtenidos en los sistemas
electronicos correspondientes.

Realizar los estudios, revisiones y auditorias necesarios, a fin de dictaminar técnicamente sobre la
ejecucidn de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, cuando la Direccién General de
Transparencia, Anticorrupcién y Funcién Publica lo solicite.

Dar seguimiento al proceso de solventacion de observaciones y recomendaciones por parte de las
Dependencias y Entidades auditadas, asi como preparar el informe correspondiente y someterlo a
consideracion del Coordinador.

Auditar las obras reprogramadas de ejercicios anteriores, a efecto de constatar su conclusion para
verificar su conclusién en apego a la normatividad.

Verificar la integracién de los expedientes de las revisiones y auditorias practicadas, a fin de constatar
que la documentacién soporte se encuentre debidamente certificada.

Coordinar la revisién de los expedientes técnicos de obra y elaborar los dictamenes para la autorizacion
de los tramites de finiquitos de obra estatal, solicitados por las Dependencias y Entidades ejecutoras,
para la firma del Coordinador.

Coordinar la capacitacién relativa al tema Bitacora Electrénica de Obra Publica a los servidores publicos
de las Dependencias, Entidades y Municipios que hayan contratado obra publica con cargo parcial o
total al recurso federal, a fin de que los usuarios se encuentren capacitados para hacer los registros
conducentes.

Supervisar el cumplimiento documental que en apego a la normatividad en materia de contrataciones de
obra publica, deben mantener las Dependencias y Entidades, cuando se celebren convenios con
recursos federales y estatales, para favorecer la legalidad, transparencia y el adecuado funcionamiento
del proyecto pactado.

Supervisar las contrataciones de obra publica con recurso federal, mismas que deben ser publicadas en
la plataforma denominada COMPRANET, para verificar que se realicen apegadas a la normatividad
federal en la materia.
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14.

15.

16.

17.

Supervisar las contrataciones de obra publica con recurso estatal, mismas que deben ser publicadas en
la plataforma denominada COMPRA VER, para verificar que se realicen apegadas a la normatividad
estatal en la materia.

Supervisar las contrataciones de obra publica con recurso federal y estatal, mismas que deben ser
publicadas en las plataformas denominadas COMPRANET Y COMPRA VER para verificar que se
realicen apegadas a la normatividad federal y estatal en la materia.

Programar asesorarias a las Dependencias, Entidades y Municipios en materia de asignacion de claves
de acceso y operatividad del sistema electronico denominado Bitacora Electronica de Obra Publica
(BEOP), a fin de que los usuarios se encuentren capacitados para hacer los registros conducentes.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.

Al
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinacion Interna

Con

Para

La o el Titular de la Coordinacién de Fiscalizacion
y Evaluacion a la Obra Publica.

El personal subordinado.

1. Recibir instrucciones, proporcionar
informacion y coordinar actividades.

2. Transmitir instrucciones, solicitar y
proporcionar informacion, asi como coordinar

actividades.
Las o los Titulares de los Organos Internos de| 3. Coordinar actividades de Fiscalizacion vy
Control. auditorias a la obra publica, asi como del
seguimiento de observaciones.
Coordinacion Externa
Con Para
La Secretaria de la Funcién Publica. 1. Revisar conjuntamente las obras

La Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Las Dependencias y Organismos Publicos
Federales que destinen recursos y ejecuten obras
en el Estado.

Las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica ejecutoras de obra publica
estatal.

Los Visitadores Técnicos y Auditores Externos de
Obra Publica.

seleccionadas en la muestra de las auditorias
convenidas anualmente.

2. Solicitar informacion del Programa Operativo
Anual de Obras y Acciones y sus avances.

3. Apoyar a peticidon expresa, en la verificacion y
seguimiento de obras publicas.

4. Dar seguimiento a las observaciones
determinadas derivadas de las auditorias
realizadas a programas de obra.

5. Dar  seguimiento al desarrollo de

supervisiones y auditorias externas realizadas
en las Dependencias y Entidades ejecutoras
de obra publica de la Administracion Publica
Estatal.

\
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe inmediato:

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Titular del Departamento de Auditoria a la Obra Publica.

Ninguno.

General de Fiscalizacién Interna.

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion
y Evaluacién a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccién

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de supervisar el seguimiento, auditorias y fiscalizaciones en
materia de obra publica; de verificar que las revisiones fisicas y documentales realizadas por los auditores se
apeguen a los criterios y normas establecidos; asi como de determinar y dar seguimiento al programa de
solventacién de observaciones derivadas de las auditorias practicadas.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de
Trasparencia, Direccion General Contraloria
de Fiscalizacién Interna General

Octubre, 2017

Octubre, 2017 Anticorrupcion y
Funcién Publica
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10.

11.

Vigilar que los procedimientos de revision fisica y documental de las obras seleccionadas, se apeguen a
los lineamientos y criterios de eficiencia, para vigilar que se cumplan con los estandares de eficacia,
imparcialidad y honestidad establecidos.

Supervisar la inspeccion fisica de las obras publicas del Gobierno del Estado a fin de corroborar su
congruencia con el informe de avances fisico y financiero reportados por las Dependencias y Entidades
desde la aprobacion, ejecucion y conclusion.

Analizar los resultados de las revisiones realizadas por los auditores de obra publica y verificar que éstas
proporcionen elementos suficientes para emitir juicios sobre las obras auditadas.

Elaborar o en su caso, revisar y validar con su firma, los informes y dictamenes técnicos de las
auditorias realizadas por los auditores de obra publica, en coordinacion con el Titular del Departamento
de Auditoria a la Obra Publica, a fin de dar a conocer los resultados de las auditorias.

Preparar el informe de las observaciones solventadas por las Dependencias y Entidades a fin de
verificar el grado de cumplimiento de los compromisos que en esta materia contraen dichas areas.

Realizar auditorias de las obras reprogramadas de ejercicios anteriores, a efecto de constatar su
conclusién, o en su caso, verificar que la dependencia o entidad ejecutora aplique las sanciones
correspondientes.

Revisar las contrataciones de obra publica con recurso federal, mismas que deben ser publicadas en la
plataforma denominada COMPRANET, para verificar que se realicen apegadas a la normatividad federal
en la materia.

Revisar las contrataciones de obra publica con recurso estatal, mismas que deben ser publicadas en la
plataforma denominada COMPRA VER, para verificar que se realicen apegadas a la normatividad
estatal en la materia.

Revisar las contrataciones de obra publica con recurso federal y estatal, mismas que deben ser
publicadas en las plataformas denominadas COMPRANET y COMPRA VER para verificar que se
realicen apegadas a la normatividad federal y estatal en la materia.

Asesorar a las Dependencias, Entidades y Municipios en materia de asignacion de claves de acceso y
operatividad del sistema electronico denominado Bitacora Electronica de Obra Publica (BEOP)

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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DEL ESTADO

" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinacion Interna
Con Para
La o el Titular del Departamento de Auditoria a la| 1. Recibir instrucciones, proporcionar
Obra Publica. informacion y coordinar actividades.
Las o los Auditores de los Organos Internos de| 2. Coordinar actividlades de seguimiento,
Control. fiscalizacion y auditorias a la obra publica, asi
como vigilar la solventacion de
observaciones.
Coordinaciéon Externa
Con Para
La Secretaria de la Funcién Publica. 1. Revisar conjuntamente las obras
seleccionadas en la muestra de las auditorias
convenidas anualmente.
Las Dependencias y Organismos Publicos| 2. Apoyar a peticion expresa, en la verificacion y
Federales que destinen recursos y ejecuten obras seguimiento de obras publicas.
en el Estado.
Los supervisores de las Dependencias y Entidades | 3. Supervisar la realizacién de las auditorias,
de la Administracion Publica ejecutoras de obra seguimientos y fiscalizaciones a los
publica estatal. programas de obra publica.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe inmediato:

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Auditor(a).

Titular del Departamento de Auditoria a la Obra Publica.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion

y Evaluacién a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccién
General de Fiscalizacion Interna.

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de realizar revisiones fisicas y documentales a las obras
publicas federales y estatales; de verificar el avance fisico-financiero reportado en el Programa Operativo
Anual de Obras y Acciones; de identificar las inconsistencias y, en su caso, determinar las observaciones
durante su proceso.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

AUDITOR(A)

Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracion | Autorizacién | Direccion General de
Trasparencia, Direccion General Contraloria
Anticorrupcién y de Fiscalizacion Interna General

Octubre, 2017

Octubre, 2017

Funcién Publica
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Revisar la integracién correcta de los expedientes técnicos unitarios de las obras ejecutadas por las
Dependencias y Entidades de acuerdo con los lineamientos emitidos en la materia.

Revisar la aplicacion de los recursos estatales y federales destinados a realizar obras publicas
incluyendo aquellos cuya Fiscalizacion esté convenida con la Secretaria de la Funcién Publica, de
acuerdo con la normatividad que rige la materia.

Realizar el seguimiento al desarrollo de las obras publicas y verificar su congruencia con los informes de
avance fisico-financiero reportados por las Dependencias y Entidades ejecutoras, para verificar que se
cumplan con los lineamientos establecidos por la Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacion a la Obra
Publica.

Elaborar los reportes auxiliares de obra, donde consten las observaciones derivadas de las visitas de
supervision a las obras realizadas, en coordinacién con las Dependencias y Entidades ejecutoras.

Revisar selectivamente los niimeros generadores de obra para valorar el volumen real de obra ejecutado
de acuerdo al presupuesto autorizado.

Verificar que las bitacoras de obra estén debidamente autorizadas y con la informacion completa de los
conceptos extraordinarios respaldados, para efectos de cumplir con lo dispuesto por los lineamientos
aplicables a la materia.

Verificar el cumplimiento del calendario de ejecucién de la obra pactado en los contratos respectivos,
para detectar desfasamientos imputables al constructor y determinar las sanciones a que haya lugar.

Efectuar las revisiones fisicas y documentales a las obras publicas y determinar las observaciones
administrativas y técnicas a que haya lugar de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia.

Elaborar y entregar debidamente firmadas para validacion del Supervisor, los informes de las auditorias
y revisiones practicadas, asi como de la solventacion de observaciones y atencién de recomendaciones
por parte de las Dependencias y Entidades ejecutoras.

Proporcionar elementos suficientes de juicio derivados de las revisiones fisicas y documentales en las
auditorias practicadas, para efectos de determinar si se cumplen con las disposiciones normativas
aplicables a la materia.

Elaborar los papeles de trabajo derivados del andlisis a la documentacién y revisién fisica de obra
publica, con apego a los lineamientos para tal fin.

Dar seguimiento al programa de solventacion de observaciones por parte de las Dependencias y
Entidades auditadas, con el objetivo de verificar si las mismas justifican eficazmente las inconsistencias
detectadas con base en los lineamientos aplicables.

Participar en la capacitacion relativos al tema Bitacora Electronica de Obra Publica, impartida a los
servidores publicos de las Dependencias, Entidades y Municipios que hayan contratado obra publica con
cargo parcial o total al recurso federal, con el propésito de dar cumplimiento al Convenio firmado con la
Secretaria de la Funcion Piblica y el adecuado manejo de dicha Bitacora.

Revisar el cumplimiento documental que en apego a la normatividad en materia de contrataciones de
Obra Publica, deben mantener las Dependencias y Entidades en materia de contratos de Obra Publica
cuando se celebren estos ultimos con recursos federales y estatales.

Revisar las contrataciones de obra publica con recurso federal, publicadas en la plataforma denominada
COMPRANET, para verificar gue se realicen apegadas a la normatividad federal en la materia.
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17.

18.

19.

20.

. Revisar las contrataciones de obra publica con recurso estatal, publicadas en la plataforma denominada

COMPRA VER, para verificar que se realicen apegadas a la normatividad estatal en la materia.

Revisar las contrataciones de obra publica con recurso federal y estatal, publicadas en la plataforma
denominada COMPRANET y COMPRA VER para verificar que se realicen apegadas a la normatividad
federal y estatal en la materia.

Revisar el apego a la normatividad federal y estatal en materia de contrataciones de obra publica con
recurso federal y estatal, mismas que deben ser publicadas en la plataforma denominada PAGINA WEB.

Realizar Asesorarias a las Dependencias, Entidades y Municipios en materia de asignacion de claves de
acceso y operatividad del sistema electrénico denominado Bitacora Electrénica de Obra Publica (BEOP).

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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" C(ONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

CGE

ESTADO DE VERACRUZ

Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon Interna

Con

Para

La o el Supervisor de Auditoria. 1.

Las o los Auditores de los Organos Internos de| 2.
Control.

Proporcionar  informacién y  coordinar

actividades.

Coordinar actividades de Fiscalizacién y
auditorias a la obra publica, asi como las de
seguimiento de observaciones derivadas de
las mismas.

Coordinacion Externa

Con

Para

La Secretaria de la Funcion Publica. 1.

Las Dependencias y Organismos
Federales que destinen recursos y ejecuten obras
en el Estado.

Las Dependencias vy
Administraciéon Publica ejecutoras de obra publica
estatal.

Publicos | 2.

Entidades de la| 3.

obras
las

Revisar conjuntamente las
seleccionadas en la muestra de
auditorias convenidas anualmente.

Apoyar a peticion expresa, en la verificacion

y seguimiento de obras publicas.

Solicitar informacién de sus programas de
obra.

fi

| &
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ESTADO DE VERACRUZ
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" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion

ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe inmediato:

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Auxiliar Administrativo(a).

Titular del Departamento de Auditoria a la Obra Publica.

Ninguno.

General de Fiscalizacién Interna.

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion
y Evaluacién a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccién

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de requerir el equipo de computo necesario para la revisiéon
documental de las obras en las diversas Dependencias ejecutoras, asi como de tramitar y comprobar los
viaticos para realizar las revisiones fisicas.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracién | Autorizacién | Direccion General de L ;
Trasparencia, Direccion General Contraloria

Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y de Fiscalizacion Interna General

Funcién Puablica
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Funciones

Revisar la existencia de la papeleria y articulos de oficina que utiliza el area de auditoria, y en caso de
necesitar mayor material, realizar la requisicién correspondiente, de acuerdo al calendario establecido por
la Unidad Administrativa.

Elaborar, tramitar y apoyar con la comprobacién de los viaticos otorgados a los Supervisores y Auditores
del Departamento de Auditoria a la Obra Publica, ante la Unidad Administrativa de la Contraloria General.

Realizar la propuesta del presupuesto del Departamento de Auditoria a la Obra Publica para el ejercicio
presupuestal correspondiente, a fin de que sea integrado al proyecto de la Coordinacién de Fiscalizacion
y Evaluacion a la Obra Publica.

Apoyar en la atencién de las actividades que sean encargadas por la Direccion General de Fiscalizacion
Interna, relacionadas con la Coordinacion.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion

ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinacion Interna

Con

Para

1. La o el Titular del Departamento de Auditoria de |1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion

Obra Publica

y coordinar actividades.

Coordinacion Externa

Con

Para

NO APLICA

NO APLICA

VERACRUZ

Gobierno del Estado
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Control y Seguimiento de Obra Publica.
Jefe inmediato: Titular de la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Publica.
Subordinados Supervisor(a)
inmediatos: P '
Auditor(a).

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de
Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el Titular
de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable que los procesos previos a la ejecucion de la obra publica se
desarrollen conforme a las disposiciones juridicas normativas aplicables; asi como de organizar, validar y dar
seguimiento a los resultados de los trabajos de vigilancia, inspeccion y control de obra, aplicadas a las
Dependencias y Entidades ejecutoras de obra publica; para verificar que los expedientes unitarios de obra y
la ejecucidn de las mismas, cumplan con las disposiciones técnico-juridicas aplicables.

Ubicacién en la Estructura Organica

COORDINACION DE
FISCALIZACION Y
EVALUACION A LA OBRA
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA CONTROL Y
PUBLICA SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA
SUPERVISOR(A)
AUDITOR(A)
Fecha Elaboro Revisoé Autorizo
Elaboracién | Autorizacién | Direccion General de L ;
Trasparencia, Direccion General Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y de Fiscalizacion Interna General

Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

12.

13.

Elaborar y poner a consideracién del Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacién a la Obra Publica el
programa de trabajo referente a las revisiones documentales y supervisiones a la obra publica y/o sus
servicios, el calendario y los responsables de su ejecucion, asi como los alcances y criterios que
prevaleceran en el desarrollo de cada actividad, con el propdsito de organizar el correcto desarrollo de
las revisiones conforme a las disposiciones juridicas normativas aplicables.

Organizar y vigilar el desarrollo y cumplimiento del programa de trabajo, para obtener informacion
referente a los avances obtenidos y reportarlos a la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra
Publica.

Participar como asesor en las etapas del proceso de licitacion de Obra Publica, realizadas por las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal, cuando se estime necesario en apoyo a
los Organos Internos de Control, a fin de vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas
aplicables.

Asistir cuando sea requerido en poyo a los Organos Internos de Control, a los actos de apertura de las
propuestas técnicas-econémicas de los concursos de obra, a fin de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones normativas y de las bases de licitacion.

Recibir el seguimiento a los asuntos acordados en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de los
Subcomités de Obras Publicas, para verificar el buen desarrollo y aplicacién del marco legal.

Recibir, analizar y entregar a la Coordinacién de Fiscalizacion y Evaluaciéon a la Obra Publica, el
resultado del analisis técnico normativo de la informacion sobre las inconformidades presentadas por el
incumplimiento de cualquier etapa del proceso de licitacion y del contrato celebrado con los
constructores.

En coordinacion con los Organos Internos de Control o a través de ellos, informar a las Dependencias y
Entidades ejecutoras, las inconsistencias o irregularidades encontradas en la informacién que se analice
respecto de avances fisico-financieros o de adjudicaciones realizadas, a fin de establecer los
compromisos necesarios para corregirlos y vigilar su cumplimiento.

Vigilar que las revisiones fisicas y documentales a la obra publica y/o sus servicios, asi como su
seguimiento, se realicen con apego a las leyes y lineamientos establecidos en esta materia, para validar
los resultados de tales actividades.

Corroborar la congruencia de los informes de avance fisico y financiero reportados por las unidades
ejecutoras, con visitas aleatorias y periddicas, con el objetivo de establecer los compromisos necesarios
para corregirlos y vigilar su cumplimiento

Ordenar que en las visitas a las obras en proceso con las Dependencias y Entidades ejecutoras, se
asiente en los formatos correspondientes, el avance de los trabajos y, en su caso, las inconsistencias
encontradas, verificando que estén debidamente fundados y firmados, con el propédsito de vigilar el
correcto desarrollo de las obras en estricto apego a la normatividad aplicable a la materia.

Analizar los resultados de las revisiones (documentales y fisicas) realizadas por el personal a su cargo, y
suscribir conjuntamente con los responsables, los dictamenes e informes técnicos que se deriven.

Recabar y analizar la informacion de las revisiones a la obra publica y sus servicios, realizada por los
Organos Internos de Control, para integrar los resultados en los sistemas electronicos correspondientes.

Realizar los estudios y revisiones necesarios, a fin de dictaminar técnicamente sobre la ejecucion de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, cuando la Direccion General de Transparencia,
Anticorrupcién y Funcién Publica lo solicite.
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Funciones

14.

15.

16.

17.

Dar seguimiento al proceso de atencion a las recomendaciones por parte de las Dependencias y
Entidades revisadas, asi como preparar el informe correspondiente, para someterlo a consideracion del
Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacién a la Obra Publica.

Recibir las quejas e inconformidades presentadas, en relacién con las obras pulblicas ejecutadas con
recursos federales y estatales, para su tramite correspondiente.

Supervisar las obras reprogramadas de ejercicios anteriores, a efecto de constatar su conclusion y en su
caso, verificar que la dependencia o entidad ejecutora aplique las sanciones correspondientes a los
responsables.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ
DEL ESTADO

" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinacion

Interna

Con

Para

La o el Titular Coordinacion de Fiscalizacion y
Evaluacion a la Obra Publica

Recibir instrucciones, proporcionar
informacion y coordinar actividades.

El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y
proporcionar informacioén, asi como coordinar
actividades.

La o el Titular del Departamento de Auditoria a la| 3. Conciliar informacion sobre los procesos de

Obra Publica licitacion; asi como el resultado del
seguimiento de las obras revisadas, para
considerarlas susceptibles a ser auditadas.

Las o los Titulares de los Organos Internos de| 4. Coordinar actividades de verificacion en el

Control. proceso de licitacion de Obra Pudblica; asi
como de Fiscalizacion a la Obra Publica.
Seguimiento de Observaciones y
Recomendaciones  derivadas de los
procesos de adjudicaciones realizadas y
avances fisicos.

Coordinacion Externa
Con Para

La Secretaria de Finanzas y Planeacion. 1. Solicitar informacién del Programa Operativo
Anual de Obras y Acciones y sus avances.

Las Dependencias y Organismos Publicos| 2. Apoyar a peticion expresa, en la verificacion

Federales que destinen recursos y ejecuten obras y seguimiento de obras publicas.

en el Estado.

Las Dependencias, Entidades y Municipios de la| 3. Dar seguimiento, evaluar y supervisar los

Administracion Publica ejecutoras de obra publica
estatal.

programas de obra; verificar sus procesos de
licitacion a la Obra Publica.

\

# VERACRUZ

o° Gobierno del Estado
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ESTADO DE VERACRUZ " C(ONTRALORIA GENERAL

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe inmediato:

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso

de ausenciatemporal: Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, previo acuerdo con la o el

Supervisor(a).

Titular del Departamento Control y Seguimiento de Obra Publica.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Coordinacion de

Titular de la Direccién General de Fiscalizacién Interna.

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de participar y supervisar el seguimiento a las fiscalizaciones en
materia de obra publica; de verificar que las revisiones fisicas y documentales realizadas por los auditores se
apeguen a los criterios y normas establecidos; asi como de determinar y dar seguimiento al programa de
atencién de recomendaciones derivadas de los trabajos de vigilancia, inspeccion y control de obra
practicados a las Dependencias y Entidades.

Ubicacién en la Estructura Organica

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autoriz6

Elaboracion Autorizacién | Direccion General de o ]
Trasparencia, Direccién General Contraloria

Octubre. 2017 Octubre. 2017 Anticorrupcién y de Fiscalizacion Interna General

Funcién Publica

» VERACRUZ 28

Gobierno del Estado




CG E VE R COﬂth' Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ T CONTRALORIAGENERAL  pjrecci6n General de Fiscalizacién Interna

Funciones

Supervisar el desarrollo y cumplimiento del Programa General de Trabajo (PGT), elaborando los informes
gue se requieran para la evaluacién del Titular del Departamento de Control y Seguimiento de Obra
Pdblica.

Participar y vigilar que los procedimientos de revision fisica y documental de las obras seleccionadas, se
apeguen a los lineamientos y criterios de eficiencia, eficacia, imparcialidad y honestidad.

Supervisar la inspeccion fisica de las obras publicas del Gobierno del Estado, a fin de corroborar su
congruencia con el informe de avances fisico y financiero reportados por las Dependencias y Entidades
desde la aprobacion, ejecucion y conclusion.

Coordinar las visitas de fiscalizacion a las obras en proceso con las Dependencias y Entidades ejecutoras
y realizar el levantamiento de las actas circunstanciadas, para asentar el avance de los trabajos, y en su
caso de las inconsistencias encontradas.

Analizar los resultados de las revisiones realizadas por los auditores de obra publica y verificar que éstas
proporcionen elementos suficientes para emitir juicios sobre las obras revisadas.

Elaborar, o en su caso, revisar y validar, los informes y dictamenes técnicos de las revisiones
(documental y fisica) realizadas por los auditores de obra publica, en coordinacidon con el Titular del
Departamento de Control y Seguimiento de Obra Publica, a fin de dar a conocer los resultados de las
revisiones.

Preparar el informe de las recomendaciones atendidas por las Dependencias y Entidades, a fin de
verificar el grado de cumplimiento de los compromisos que en esta materia contraen dichas areas.

Supervisar las obras reprogramadas de ejercicios anteriores, a efecto de constatar su conclusién, o en su
caso, verificar que la dependencia o entidad ejecutora aplique las sanciones correspondientes.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Coordinaciéon Interna

Con

Para

La o el Titular del Departamento de Control y
Seguimiento de Obra Publica.

Las o los Auditores de los Organos Internos de
Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
y coordinar actividades.

2. Coordinar actividades de seguimiento vy
Fiscalizacién a la obra publica, asi como vigilar
la atencién de las recomendaciones.

Coordinacion Externa

Con

Para

Entidades y Municipios
servicios

Las Dependencias,
ejecutoras de obra publica vy
relacionados con la misma.

Las Dependencias y Organismos Publicos
Federales que destinen recursos y ejecuten
obras en el Estado.

Los supervisores de las Dependencias Yy
Entidades de la Administracion Publica
ejecutoras de obra publica estatal.

1. Coordinar actividades de seguimiento y entrega
de informacion.

2. Apoyar a peticién expresa, en la verificacion y
seguimiento de obras publicas.

3. Supervisar la realizacion de las revisiones
(documentales y fisicas), seguimientos a los
programas de obra publica.

| &
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Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).
Jefe inmediato: Titular del Departamento de Control y Seguimiento de Obra Publica.
Subordinados Ninguno
inmediatos: guno.

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de
Suplencia en caso Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Publica, previo acuerdo con el Titular
de ausenciatemporal: de la Direccion General de Fiscalizacion Interna

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de realizar revisiones fisicas y documentales a las obras
publicas estatales; de verificar el avance fisico-financiero reportado en el Programa Operativo Anual de Obras
y Acciones; de identificar las inconsistencias y, en su caso, determinar las recomendaciones durante su
proceso; asi como de revisar la correcta integracion de los expedientes técnicos.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA

AUDITOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacién | Direccion General de o )
Trasparencia, Direccion General Contraloria
Octubre. 2017 Octubre. 2017 Anticorrupcion y de Fiscalizacion Interna General
' ’ Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

12.

Revisar la integracién correcta de los expedientes técnicos unitarios de las obras ejecutadas por las
Dependencias y Entidades de acuerdo con los lineamientos emitidos en la materia, con el propdsito de
vigilar cumplan con la normatividad vigente

Revisar la aplicacion de los recursos estatales y federales destinados a realizar obras publicas incluyendo
aquellos cuya fiscalizacién esté convenida con la Secretaria de la Funcién Publica, de acuerdo con la
normatividad que rige la materia, para dar cumplimiento al Convenio firmado con dicha Secretaria.

Realizar el seguimiento al desarrollo de las obras publicas y verificar su congruencia con los informes de
avance fisico financiero reportados por las Dependencias y Entidades ejecutoras, a fin de que estas
proporcionen los elementos suficientes para emitir opinion de las mismas.

Elaborar los reportes auxiliares de obra, donde consten las recomendaciones derivadas de las visitas de
supervision a las obras realizadas, en coordinacion con las Dependencias y Entidades ejecutoras, para el
seguimiento y atencion de las acciones correctivas.

Revisar selectivamente los nimeros generadores de obra para valorar el volumen real de obra ejecutado
de acuerdo al presupuesto autorizado.

Verificar que las bitacoras de obra estén debidamente autorizadas y con la informaciéon completa de los
conceptos extraordinarios respaldados, con el propésito de dar cumplimiento a la normatividad.

Verificar el cumplimiento del calendario de ejecucién de la obra pactado en los contratos respectivos, para
detectar desfasamientos imputables al constructor y determinar las sanciones a que haya lugar.

Efectuar las revisiones fisicas y documentales a las obras publicas y determinar las recomendaciones
administrativas y técnicas a que haya lugar de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia, para
el seguimiento y atencion de las acciones correctivas.

Elaborar y entregar debidamente firmadas para validacion del Supervisor, los informes de las revisiones
practicadas, asi como de la atencion de recomendaciones por parte de las Dependencias y Entidades
ejecutoras.

Elaborar los papeles de trabajo derivados del analisis a la documentacion y revision fisica de obra
publica, con apego a los lineamientos para tal fin, para dejar evidencia de los revisiones realizadas.

Dar seguimiento al programa de atenciéon de recomendaciones por parte de las Dependencias y
Entidades fiscalizadas, con el objetivo de verificar las acciones correctivas realizadas para el desahogo
de las mismas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinacion Interna

Con

Para

La o el Titular del Departamento de Control y
Seguimiento de Obra Publica.

Las o los auditores de los Organos Internos de
Control.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacién
y realizar actividades.

Coordinar actividades de Fiscalizacién a la obra
publica, asi como las de seguimiento de
recomendaciones derivadas de las mismas.

Coordinaciéon Externa

Con

Para

Las Dependencias y Organismos Publicos
Federales que destinen recursos y ejecuten
obras en el Estado.

Las Dependencias Entidades y Municipios de la
Administracién Puablica ejecutoras de obra
publica estatal.

1.

2.

Apoyar a peticién expresa, en la verificacion y
seguimiento de obras publicas.

Solicitar informacién de sus programas de obra.

A
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Identificacion

Nombre del Puesto: Analista Administrativo(a).

Jefe inmediato: Titular de la Coordinacién de Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Puablica.
Subordinados Ninguno.

inmediatos:

La o el servidor publico que designe el Titular de la Coordinacion de Fiscalizacién
y Evaluacion a la Obra Publica, previo acuerdo con el Titular de la Direccion
General de Fiscalizacion Interna.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion General

La o el Titular de este puesto es responsable de tramitar y realizar los requerimientos de los recursos
materiales y financieros correspondientes para realizar las revisiones fisicas en las que participe el
Coordinador de Fiscalizacién y Evaluacién a la Obra Publica, asi como de la elaboracion de resguardos de
los equipos que se utilicen en las revisiones documentales y fisicas de obra publica.

Ubicacion en la Estructura Orgéanica

COORDINACION DE
FISCALIZACION Y
EVALUACION A LA OBRA
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE OBRA
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Revisoé Autorizo

Elaboracién | Autorizacién | Direccion General de L ;
Trasparencia, Direccion General Contraloria

Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y de Fiscalizacion Interna General

Funcién Publica
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Funciones

Acordar la agenda de la o el Titular de la Coordinacién, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas,
entrevistas, conferencias y demas asuntos que tenga que realizar y eventos en los que tenga que
participar.

Acudir a las oficinas de los Organos Internos de Control para recabar, verificar informacion o
acompafiando a la o el Titular de la Coordinacién.

Recibir, registrar, controlar y turnar la correspondencia y el archivo de la documentacion oficial, privada
y/o confidencial que deba hacerse llegar o la que se emita por la Coordinacién.

Revisar y mantener el control de los articulos de oficina utilizados en el desempefio de las funciones de
la Coordinacion, para facilitar y optimizar las actividades del personal.

Elaborar, tramitar y apoyar con la comprobacion de los viaticos otorgados a la Coordinacion de
Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, ante la Unidad Administrativa de la Contraloria General.

Realizar la propuesta del presupuesto de la Coordinacion para el ejercicio presupuestal
correspondiente, considerando las actividades que realizan las areas de la Coordinacion, para ser
integrados al proyecto de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

Tener el control y resguardo de los equipos y herramientas para trabajos del personal de la
Coordinacion.

Realizar todas aquellas actividades que coadyuven al correcto desempefio de sus funciones.
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Manual Especifico de Organizacion
DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacién Interna

Coordinaciéon Interna

Con

Para

1. La o el Titular de la Coordinacion de| 1. Recibir

Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica.

instrucciones,

informacién y coordinar actividades.

proporcionar

Coordinacion Externa

Con

Para

NO APLICA.

NO APLICA.

Gobierno del Estado
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Coordinacién de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Jefe (@) inmediato(a): Titular de la Direccidn General de Fiscalizacion Interna.

Titular del Departamento de Auditorias Externas.
Titular del Departamento de Vinculacion con Organos Internos de Control.
Auxiliar Administrativo(a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria
General.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de dar seguimiento al cumplimiento del Programa General de
Trabajo (PGT) correspondiente a las auditorias y actividades realizadas por los Organos Internos de
Control; asi como al Programa de Auditorias Externas realizadas por despachos y auditores externos; de
fortalecer, supervisar y evaluar sus acciones de control y vigilancia a los procesos administrativos y
operativos en las Dependencias y Entidades, asi como verificar el cumplimiento de la normatividad que
regule su actuacion.

Ubicacioén en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

COORDINACIQN DE COORDINACION DE
FISCALIZACION Y ESTRATEGIAS Y
E\/ALUAC\'ON A LA OBRA SEGUIMIENTO DE CONTROL
PUBLICA INTERNO
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE VINCULACION CON
AUDITORIAS EXTERNAS ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacién Direccion General de L )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

12.

13.

Proponer lineamientos y procedimientos en materia de auditoria, con la finalidad de establecer criterios
y procesos que normen la actuacién de los Organos Internos de Control, Despachos y Auditores(as)
Externos con el fin de dar cumplimiento al programa de Fiscalizacién Interna.

Establecer en coordinacion con las areas de la Contraloria General las actividades que deberan
contener los Programas Generales de Trabajo de los Organos Internos de Control, con la finalidad de
gue su contenido cumpla con las politicas, normas y procedimientos establecidos.

Concentrar y revisar los Programas Generales de Trabajo de los Organos Internos de Control y el
Programa de Auditorias Externas, a fin de someterlos a autorizacion de la o el Titular de la Direccion
General de Fiscalizacion Interna.

Supervisar que los Organos Internos de Control, Despachos y Auditores(as) Externos cumplan con las
auditorias establecidas en los Programas Generales de Trabajo y el Programa de Auditorias Externas,
respectivamente y vigilar que se apeguen a la normatividad aplicable, para garantizar su eficiente
desempefio.

Concentrar los informes de los resultados de auditoria e intervenciones realizadas por los Organos
Internos de Control, Despachos y Auditores(as) Externos a fin llevar un control de estos.

Supervisar el cumplimiento al seguimiento de los resultados de las auditorias realizadas por los
Organos Internos de Control para la atencion de las observaciones determinadas.

Supervisar el seguimiento de los resultados de las auditorias realizadas por Despachos y Auditores(as)
Externos, respecto a la documentacion y aclaraciones presentadas por las areas auditadas con la que
pretenden solventar las observaciones determinadas, promoviendo el establecimiento de medidas
preventivas y correctivas, para fortalecer los controles internos y hacer mas eficiente el desarrollo de las
actividades.

Coordinar con las areas de la Contraloria General, los resultados de la evaluacion del desempefio que
efectlien dichas areas, para el cumplimiento de las actividades contenidas en el Programa General de
Trabajo (PGT) de los Organos Internos de Control.

Vigilar la observancia de programas, politicas y procedimientos que regulen el funcionamiento de los
Organos Internos de Control y desempefio de los Despachos y Auditores(as) Externos, para garantizar
su correcta aplicacion.

Determinar si proceden o no las solicitudes realizadas por los Organos Internos de Control respecto a
alguna modificacion al Programa General de Trabajo (PGT), y sean presentadas a autorizacion de la o
del Titular de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

Integrar y resguardar el archivo del area a su cargo conforme a las normas establecidas.
Proponer a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna los cursos de capacitacion
para el personal a su cargo, en las materias y temas que sean adecuados con el perfil y puesto que

desempefien.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
La o el Titular de la Direccion General de |1. Recibir instrucciones, proporcionar informaciéon y
Fiscalizacion Interna. coordinar actividades.
El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar

Las o los Titulares de las Direcciones Generales,

3.

informacion, asi como coordinar actividades.

Solicitar y proporcionar informacién, asi como

Direcciones, Unidades y demas areas coordinar actividades para realizar la evaluacion
administrativas. de los Organos Internos de Control.
Coordinacién externa
CON PARA

Las Dependencias y Entidades del Gobierno del |1. Recibir y proporcionar informacién competencia

Estado. de su area.

Los Despachos y Auditores(as) Externos. 2. Recibir informacién y dar seguimiento de las
auditorias que realizan en las Dependencias y
Entidades.

El Organo de Fiscalizacion Superior del Estado. |3. Dar seguimiento al Sistema Nacional de
Fiscalizacion.

)i VERACRUZ
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe (a) inmediato(a):

Supervisor (a).
Auditor (a).
Analista Administrativo (a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Titular del Departamento de Auditorias Externas.

Titular de la Coordinacién de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Coordinacién de
Estrategias y Seguimiento de Control Interno, previo acuerdo con la o el Titular
de la Direccién General de Fiscalizacién Interna.

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar, vigilar y evaluar la ejecucion de auditorias a las
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica del Estado a través de Despachos y Auditores (as)
Externos designados, con el fin de emitir una opinién independiente respecto de los Estados Financieros de
los entes fiscalizados, lo anterior, en apego a las Normas Internacionales de Auditoria y a los lineamientos

gue disponga la Contraloria General.

Ubicacion en la estructura organica

COORDINACION DE
ESTRATEGIAS Y
SEGUIMIENTO DE
CONTROL INTERNO

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS EXTERNAS

SUPERVISOR(A)

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION CON
ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL

AUDITOR(A)

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccién General de L )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Pdblica
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Funciones

10.

11.

12.

13.

Coordinar, supervisar y evaluar la ejecucion del Programa Anual de Trabajo de Auditorias Externas a
través de Despachos y Auditores(as) Externos, con la o el Titular de la Coordinacion de Estrategias y
Seguimiento de Control Interno, para revisar al gasto publico y al control interno de las Dependencias y
Entidades.

Proponer a la o el Titular de la Coordinacién, las bases de auditoria a que deban sujetarse los
Despachos y Auditores(as) Externos responsables de realizar las auditorias encomendadas, a fin de
normar la actuacion de los auditores externos.

Coordinar el trabajo de auditoria del personal a su cargo, para que el mismo se lleve a cabo con
cuidado, diligencia y se ajuste a la metodologia y técnicas aplicables.

Formular y proponer a la o el Titular de la Coordinacién los lineamientos para la designacion o remocion
de los Despachos y Auditores(as) Externos, asi como los objetivos, normas y condiciones a que deben
sujetarse las o los prestadores de servicios, durante el desarrollo de las auditorias externas a la
Administracién Publica Estatal, a fin de normar la actuacion de los Despachos Externos.

Instruir la elaboracion del padrén de Auditores(as) Externos, asi como los métodos de evaluacién de su
desempefio, con la finalidad de contar con informacion confiable y suficiente que permita seleccionar
eficientemente a las o los prestadores de servicios.

Revisar la elaboracion de los Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales a signar por los
Despachos y Auditores(as) Externos con las Dependencias y Entidades Paraestatales y, en su caso,
aquellos en los que intervenga la Contraloria General, con la finalidad de cumplir con el programa de
auditorias.

Coordinar, vigilar y evaluar el desarrollo de las auditorias externas en las Dependencias y Entidades
Paraestatales, a fin de que éstas se realicen con apego a las Normas Internacionales de Auditoria, los
programas Yy objetivos establecidos.

Solicitar las veces que sean necesarias a los Despachos y Auditores(as) Externos, la presentacion de
los avances de auditoria para supervisar el cumplimiento del contrato y estas se apeguen a la
normatividad.

Verificar y supervisar el avance y cumplimiento de los programas de auditoria asignados a los
Despachos y Auditores(as) Externos, para la procedencia del pago correspondiente.

Vigilar y Evaluar el actuar de los Despachos y Auditores (as) Externos de las auditorias encomendadas,
y comunicar periédicamente a la o el Titular de la Coordinacion los resultados obtenidos, para la
procedencia del pago correspondiente.

Informar periédicamente a la o el Titular de la Coordinacion, sobre el desarrollo de las auditorias que se
estén realizando, asi como del seguimiento a la atenciéon de las inconsistencias que, en su caso,
hubieran sido determinadas para la procedencia del pago correspondiente.

Analizar los resultados determinados por los Despachos y Auditores(as) Externos, para hacerlo del
conocimiento de la o el Titular de la Direccion General, con el proposito de que se notifiquen a la
Dependencia o Entidad Paraestatal auditada.

Planear y supervisar el seguimiento de las inconsistencias derivadas de las auditorias realizadas a fin
de verificar su atencion.
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14.

15.

16.

17.

18.

Participar en el establecimiento de los mecanismos de seguimiento de los acuerdos aprobados por la o
el Titular de la Direccidon General para dar cumplimiento oportuno a dichos acuerdos.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de avances de los Indicadores de Actividades Institucionales y
Programa Presupuestario a fin de evaluar el cumplimiento de las metas propuestas.

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de normas, politicas, guias de revision y
procedimientos en materia de auditorias, revisiones, supervision y seguimientos a su cargo, a fin de
contar con lineamientos normativos funcionales.

Coordinar las acciones que se requieran para el resguardo, integracion y actualizacion de los archivos
de las auditorias a su cargo, conforme a las normas establecidas por la o el Titular de la Direccién
General para el control y manejo de los expedientes de auditoria.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. Lao el Titular de la Coordinacién de Estrategias
y Seguimiento de Control Interno.

2. El personal subordinado.

3. La Unidad Administrativa.

4. La Direccion Juridica.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Solicitar la firma e intercambiar informacién
sobre los contratos de auditoria externa que
celebre la Contraloria General.

Solicitar la validacion y firma de los contratos de
auditoria externa.

Coordinacion externa

CON

PARA

1. Las Dependencias y Entidades de Ila

Administracién Publica Estatal.

2. Los Despachos y Auditores(as) Externos.

1.

Dar a conocer el inicio y el resultado de las
auditorias practicadas por auditor externo, asi
como del seguimiento de las observaciones e
inconsistencias.

Dar seguimiento al desarrollo de las auditorias
que realicen en las Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracion Pdublica
Estatal

| &
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Auditorias Externas.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Suplencia en caso Auditorias Externas, previo acuerdo con la o el Titular de la Coordinacion de
de ausenciatemporal: Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar, vigilar y evaluar el desarrollo de los trabajos de los
auditores, por las auditorias a la Dependencias y Entidades Paraestatales, a través de Despachos y
Auditores (as) Externos, analizando a su vez el apego a la normatividad aplicable de los resultados
obtenidos y productos finales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS
EXTERNAS

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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Funciones

10.

11.

12.

13.

14.

Supervisar los trabajos de las auditorias que realicen los Despachos y Auditores (as) Externos.

Verificar que los Despachos y Auditores (as) Externos cumplan con los avances estipulados de
acuerdo con el Contrato de Prestacion de Servicios.

Asesorar a los Despachos y Auditores (as) Externos en la integracién de sus Programas de
Auditorias, con el propésito de que calendaricen todas aquellas actividades relacionadas con la
auditoria.

Coordinar la integracion de los resultados de las auditorias y evaluar el desempefio de las o los
Auditores y Despachos Externos, en relacion con el cumplimiento de las actividades contenidas en los
Programas Auditoria.

Apoyar en la elaboracion del Programa Anual de Trabajo de Auditorias Externas, vigilar el desarrollo y
cumplimiento del proceso de la auditoria, con la finalidad de revisar al gasto publico y al control interno
de las Dependencias y Entidades.

Verificar el cumplimiento de los programas, normas y disposiciones administrativas, técnicas y legales
en materia de planeacién, programacién, presupuestacion, contratacion, ejecucién, entrega y cierre
administrativo de las auditorias encomendadas, para el correcto uso de los recursos publicos, por
parte de las Dependencias y Entidades ejecutoras.

Analizar y revisar los resultados de las revisiones realizadas por las o los auditores y verificar que
proporcionen elementos suficientes, para determinar observaciones y recomendaciones a su vez.

Revisar los productos finales de las auditorias practicadas a las Dependencias y Entidades
Paraestatales auditadas por los Despachos y Auditores (as) Externos, a fin de verificar se hayan
apegado a los lineamientos establecidos.

Dar seguimiento al proceso de solventacion de las inconsistencias de auditoria, por parte de los
Titulares de las Dependencias y Entidades Paraestatales auditadas y preparar el informe
correspondiente.

Elaborar y mantener actualizados los manuales de normas, politicas, guias de revision vy
procedimientos en materia de auditorias, revisiones, supervision y seguimientos a su cargo, a fin de
contar con lineamientos normativos funcionales.

Supervisar durante los procesos de auditoria, que se realicen pruebas selectivas tendientes a verificar
la oportunidad y alcance de los procedimientos, normas y técnicas aplicados, asi como la debida
integracion de los papeles de trabajo y la correcta integracién del soporte documental certificado, de
las inconsistencias de auditoria.

Supervisar las auditorias, aplicando las politicas, normas y procedimientos sefialados en materia de
control, evaluacion y auditoria gubernamental.

Supervisar las acciones que se requieran para el resguardo, integracion y actualizaciéon de la
documentacion en los archivos de las auditorias y del 4rea a su cargo, conforme a las normas
establecidas por la o el Titular del Departamento de Auditorias Externas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular Departamento de Auditorias|1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion,
Externas. y coordinar actividades.
Coordinacién externa
CON PARA

1. Los Entes y Fideicomisos de la Administracion
Puablica Estatal.

2. Los Despachos y Auditores (as) Externos.

1. Solicitar y recibir informacion de los Entes y
Fideicomisos auditados durante el proceso de
ejecucién de la auditoria. Asi como recibir
documentacién para el seguimiento de las
inconsistencias 'y, en su caso, solicitar
documentacién complementaria.

2. Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades e las auditorias.

e

i
¥
,

VERACRUZ

Gobierno del Estado

46



CG E VE R COﬂth' Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ T CONTRALORIAGENERAL  pjrecci6n General de Fiscalizacién Interna

Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).

Jefe (@) inmediato(a): Titular del Departamento de Auditorias Externas.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Auditorias Externas, previo acuerdo con la o el Titular de la Coordinacién de
Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar el desarrollo de los trabajos encomendados a los
despachos y auditores(as)Externos, asi como el resultado de la auditoria practicada por éstos, respecto a la
aplicacién de los recursos publicos federales, estatales e ingresos propios, por parte de las Dependencias y
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, con apego a las disposiciones juridico
normativas; de verificar la confiabilidad de los controles administrativos y de salvaguarda de los recursos
publicos; de identificar inconsistencias en el ejercicio de los recursos; asi como dar seguimiento a la
solventacién de las mismas por parte de las Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Estatal.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS
EXTERNAS

AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacién Direccion General de L ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcion Publica
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Funciones

10.

11.

12.

13.

14.

Apoyar en la elaboracién de los manuales, normas, politicas, guias de revision y procedimientos en
materia de auditorias, revisiones, supervision y seguimientos a su cargo, a fin de contar con
lineamientos normativos funcionales.

Apoyar en la elaboracién de los programas de trabajo de las auditorias a realizar, con la finalidad de
revisar al gasto publico y al control interno de las Dependencias y Entidades.

Corroborar que la amplitud de las muestras de las revisiones documentales y fisicas a realizar en las
auditorias, por parte de los Despachos y Auditores (as) Externos, a fin de que cumplan con las normas
establecidas por la Direccion General.

Revisar los resultados de la realizacion de pruebas selectivas, efectuadas por los despachos y
auditores (as) Externos, tendientes a verificar la oportunidad y alcance de los procedimientos, normas y
técnicas aplicadas, asi como la debida integracion de los papeles de trabajo y la correcta integracion
del soporte documental certificado, de los hallazgos de auditoria.

Obtener elementos suficientes de juicio derivados de las revisiones fisicas y documentales practicadas
por los auditores externos, para la identificacion y determinacién de inconsistencias a que haya lugar.

Investigar y analizar la normatividad en general que proporcione precisién al auditar los recursos
publicos estatales y federales, e ingresos propios generados por las Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal.

Llevar a cabo reuniones de revision de avances en los programas de auditoria, con los despachos y
auditores(as) Externos, para obtener evidencia que soporte la procedencia del pago correspondiente.

Identificar las inconsistencias en la revision de los avances en las auditorias externas y cuando sea el
caso, determinar la existencia de situaciones que no hayan sido detectadas por las o los auditores
externos, para solicitar aclaraciones al respecto.

Determinar los avances de las auditorias externas practicadas a las Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administraciéon Publica Estatal, a fin de verificar su congruencia con el programa de
trabajo establecido, por parte de las o los auditores externos.

Analizar los informes generales, ejecutivos y de solventacion de las inconsistencias de las auditorias
practicadas a las Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, para
solicitar las aclaraciones, cuando sea aplicable, a las mismas.

Verificar que las o los auditores externos obtengan elementos suficientes de juicio derivados de las
revisiones fisicas y documentales en las auditorias practicadas, para la identificacién y determinacion
de las inconsistencias a que haya lugar.

Llevar a cabo el seguimiento de las inconsistencias determinadas derivadas de las auditorias externas,
para su atencion oportuna.

Revisar que las o los auditores externos sustenten en papeles de trabajo el resultado del andlisis de la
documentacién y de la revision fisica con apego a los lineamientos establecidos para tal fin.

Llevar a cabo las acciones que se requieran para el resguardo, integracion y actualizacion de la
documentacién en los archivos de las auditorias externas a las Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, conforme a las normas establecidas por la o el
Titular de la Direccién General.
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Funciones

15. Apoyar en la evaluacion del desempefio de las o los auditores externos contratados para la practica de
auditorias a las Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal.

16. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Titular del Departamento de Auditorias
Externas.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion,
y coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON

PARA

1. Los Despachos y Auditores (as) Externos
designados por la Contraloria General del
Estado.

2. Las Dependencias y Entidades Paraestatales de
la Administracién Puablica Estatal.

1.

Verificar el desarrollo de las auditorias externas
practicadas a las Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracion Pdublica
Estatal y llevar a cabo reuniones a fin de aclarar
las inconsistencias detectadas en el proceso de
las auditorias y gestionar la informacion adicional
que se requiera.

Solicitar, cuando sea aplicable, informacion
adicional que se requiera para efectuar el
analisis de la solventacién de las inconsistencias
detectadas.
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Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe (a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausenciatemporal:

Analista Administrativo(a).

Titular del Departamento de Auditorias Externas.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Auditorias externas, previo acuerdo con la o el Titular de la Coordinacién de
Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coadyuvar en el desarrollo de la supervisién a los avances
en las Auditorias Financieras, Programéticas y Presupuestales, designadas a los Despachos vy
Auditores(as) Externos, lo anterior con el fin de comprobar el cumplimiento al Programa de Auditoria y a las
Bases Generales para la Realizacion de las Auditorias Externas del ejercicio que se fiscaliza.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS EXTERNAS

AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcion Publica

\
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Funciones

10.

11.

Concentrar las solicitudes de dictaminacién que elaboren los entes e integrar con estas el Programa de
Fiscalizacion, archivando en un expediente por ente el oficio de solicitud y el acuerdo del Organo de
Gobierno que soporta su solicitud.

Recopilar la informacién financiera (Digital) de los entes que solicitaron la dictaminacién de sus Estados
Financieros, con la finalidad de contar con informacién confiable y suficiente que permita seleccionar
eficientemente a las o los prestadores de servicios.

Apoyar en la elaboracién de los oficios de designacion y cuadros de presupuesto, que seran
presentados a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, para el desarrollo de
auditorias externas.

Realizar el requisitado de las Minutas de Supervision que se generen por cada una de las
supervisiones realizadas a las auditorias designadas a los Despachos y Auditores (as) Externos, a fin
de que éstas se realicen con apego a las Normas.

Aplicar las correcciones que se sugieran al contenido del Contrato de Prestacion de Servicios que firma
el Despacho Externo y la Entidad, a fin de plasmar las correctas clausulas al mismo.

Apoyar en la revision del correcto requisitado de las Actas de inicio y Actas de cierre, que el Despacho
Externo elabora por cada auditoria designada.

Apoyar en la integracion de los documentos que se utilizaran en las supervisiones a los avances de las
auditorias que realizan los Despachos y Auditores (as) Externos, tales como: Minuta de Supervision
Anterior, Estados Financieros Definitivos, Balanza de Comprobacién a sexto nivel, CD normativo y
Programa de Auditoria proporcionado por el Despacho Externo, el cual debe estar firmado y rubricado
por el personal actuante.

Archivar los documentos que se generen en el proceso de dictaminacién, tales como acuse del oficio
de designacion, Contrato de Prestacion de Servicios, Acta de inicio, acuse del oficio de liberacién de
pago, Minutas de Supervision, Actas de cierre, solventacion preliminar y soporte de las observaciones a
fin de que se incluyan en el informe final.

Ordenar las carpetas de dictaminacion con el fin de controlar su uso y resguardo.

Concentrar, ordenar y resguardar los archivos electrénicos que proporcione el despacho externo, por el
proceso de la dictaminacion a los Estados Financieros.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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DEL ESTADO
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" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Jefe del Departamento de Auditorias
Externas.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion,
y coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON PARA
1. Los Despachos y Auditores (as) Externos|l. Recibir Programas de Auditoria con avances,
designados por la Contraloria General del para elaborar Minutas de Supervision, previa
Estado. instrucciébn de la o del Supervisor; asi como,
enviar correcciones de las actas de inicio, actas
de cierre e informes de auditoria, previa
instruccion de la o del Supervisor.

2. Las Dependencias y Entidades Paraestatales de |2. Archivar la correspondencia que se reciba por la
la Administracion Pablica Estatal. dictaminacién de los Estados Financieros de las
Entidades de la Administracion Publica Estatal,

previa instruccion de la o del Supervisor.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Vinculacion con Organos Internos de Control.
Jefe (@) inmediato(a): Titular de la Coordinacién de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.
Supervisor(a).

Auditor(a).
Analista Administrativo.
Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Coordinacién de
Estrategias y Seguimiento de Control Interno, previo acuerdo con la o el Titular
de la Direccidn General de Fiscalizacion Interna.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar, vigilar y evaluar el desarrollo de los trabajos del
personal operativo a fin de que se apeguen a la normatividad establecida; asi como supervisar el
cumplimiento de los Programas Generales de Trabajo (PGT) de los Organos Internos de Control mediante
la observacién, seguimiento y evaluacién constante de las actividades que reportan.

Ubicacion en la estructura organica

COORDINACION DE
ESTRATEGIAS Y
SEGUIMIENTO DE
CONTROL INTERNO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIAS EXTERNAS OR\(IEIEIS('SJISJTS‘II%,;I\(I:(())QDE
CONTROL
SUPERVISOR(A)
AUDITOR®) A RseRtizacon
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccién General de L )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcion Publica
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Funciones

10.

Dar seguimiento al cumplimiento del Programa de Fiscalizacion que realizan los Organos Internos de
Control, para la revision del gasto publico en las Dependencias y Entidades de la administracion publica
estatal, mediante sus Programas Generales de Trabajo.

Recibir y analizar las prorrogas que los Organos Internos de Control remiten, a solicitud de las areas
auditadas para la atencién y solventacion de las recomendaciones y observaciones determinadas, a
efecto de ser autorizadas por el Director General de Fiscalizacién interna.

Recibir y analizar las solicitudes de modificaciones a los Programas Generales de Trabajo, que realicen
los Organos Internos de Control, para su autorizacion por el Director General de Fiscalizacion Interna.

Establecer las Bases para la elaboracion de los Programas Generales de Trabajo de los Organos
Internos de Control, con la finalidad de que su contenido cumpla con las politicas, normas y
procedimientos establecidos ...

Solicitar a las areas de la Contraloria que correspondan, las actividades a calendarizar en los
Programas Generales de Trabajo de los Organos Internos de Control, con el fin de ser integradas en el
Programa mencionado.

Remitir a la Direccién General de Transparencia, Anticorrupcién y Funcion Puablica, las Promociones de
Fincamiento de Responsabilidad Administrativa que realicen los Organos Internos de Control, con el
propésito de imponer las sanciones a que haya lugar.

Coordinar el seguimiento que los Organos Internos de Control realizan a los Lineamientos y criterios de
registro presupuestal, contable y de consolidacion del Programa de Cierre Anual, emitidos por la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, para verificar su cumplimiento.

Recibir y analizar las solicitudes de informaciéon que realizan los Organos Internos de Control para
soportar sus investigaciones derivadas de los resultados emitidos por la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF) y la Secretaria de la Funcion Pablica (SFP).

Recibir por parte de la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcién y Funcién Publica, los
acuerdos de inicio derivados de los resultados emitidos por la Auditoria Superior de la Federacion
(ASF), a efecto de que el Organo Interno de Control inicie sus investigaciones o en su caso elabore la
promocion de fincamiento correspondiente.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ =" CONTRALORIAGENERAL  pjiraccign General de Fiscalizacion Interna

DEL ESTADO

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular de la Coordinacién de Estrategias |1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y

y Seguimiento de Control Interno.

El personal subordinado.

Las o los Titulares de los Organos Internos de |3. Solicitar informacion y coordinar actividades.

Control.

coordinar actividades.

2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacién, asi como coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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— CONTRRLOGAGENERAL  Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe (@) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausenciatemporal:

Supervisor(a).

Titular del Departamento de Vinculacion con Organos Internos de Control.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Vinculacion con Organos Internos de Control, previo acuerdo con la o el Titular
de la Coordinacion de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de supervisar el cumplimiento de los Programas Generales de
Trabajo de los Organos Internos de Control mediante la observacién, seguimiento y evaluacién constante
de las actividades que reportan.

Ubicacioén en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION CON
ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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Funciones

Coordinar el correcto registro y control de las auditorias que realicen los Organos Internos de Control,
con el propésito de vigilar que se ajusten a los programas.

Verificar que los Organos Internos de Control den seguimiento al proceso de solventacion de
observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias internas practicadas, para verificar el
correcto procedimiento de solventacion.

Verificar que los Programas Generales de Trabajo de los Organos Internos de Control integren las
actividades remitidas por las demas areas de la Contraloria General, a fin de dar cumplimiento de todas
las actividades asignadas.

Verificar que los procedimientos de revision y analisis empleados por los auditores a su cargo, se
apeguen a los lineamientos vy criterios establecidos y aquellos sefialados en el programa de auditoria,
con la finalidad de cumplir con las Normas Internacionales de Auditoria.

Asesorar a los auditores a su cargo en el desarrollo de sus actividades de revision y determinacion de
las inconsistencias que se deriven de las auditorias practicadas.

Supervisar la realizacién de pruebas selectivas durante los procesos de auditoria, para verificar la
oportunidad y alcance de los procedimientos, normas y técnicas aplicados, asi como la debida
integracion de los papeles de trabajo y la correcta integracion del soporte documental certificado de los
hallazgos de auditoria.

Supervisar las acciones que se requieran para el resguardo, integracién y actualizacion de la
documentacion en los archivos de las auditorias y del area a su cargo, conforme a las normas
establecidas por la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

Apoyar en las labores de las auditorias integrales, conjuntas y directas, ordenadas por la Direccion
General.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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VER Control

ESTADO DE VERACRUZ

" C(ONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Manual Especifico de Organizacion

Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Vinculaciéon | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
con Organos Internos de Control.

Las o los Titulares de los Organos Internos de| 2. Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Control.

y coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA.

NO APLICA.
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ESTADO DE VERACRUZ T CONTRALORIAGENERAL  pjrecci6n General de Fiscalizacién Interna

Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).

Jefe (@) inmediato(a): Titular del Departamento de Vinculacion con Organos Internos de Control.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Vinculacion con Organos Internos de Control, previo acuerdo con la o el Titular
de la Coordinacion de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de concentrar los trabajos encomendados a los Organos
Internos de Control, asi como el resultado de las auditorias practicadas por estos, respecto a la aplicacion
de los recursos publicos federales, estatales e ingresos propios, por parte de la Dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, con apego a las disposiciones juridico normativas; de
verificar la confiabilidad de los controles administrativos y de salvaguarda de los recursos publicos; de
identificar inconsistencias en el ejercicio de los recursos; asi como dar seguimiento a la solventacién de las
mismas por parte de las Dependencias y Entidades Paraestatales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION CON
ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL

AUDITOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica

\
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Funciones

10.

11.

12.

Apoyar en la elaboracion del programa de trabajo de las auditorias a realizar, para autorizacién del
Director General de Fiscalizacién Interna.

Ejecutar el programa de trabajo de las actividades de revisién y/o auditorias directa, a los recursos
estatales y federales, que se le asignen para verificar el cumplimiento de los programas, normas y
disposiciones administrativas, técnicas y legales en materia de planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacién, ejecucion, entrega y cierre administrativo de las mismas, asi como el
correcto uso de los recursos publicos, por parte de las Dependencias y Entidades.

Determinar la amplitud de las muestras de las revisiones documentales y fisicas a realizar en las
auditorias realizadas por los Organos Internos de Control, para verificar sea representativa la muestra.

Realizar pruebas selectivas, durante los procesos de auditoria, tendientes a verificar la oportunidad y
alcance de los procedimientos, normas y técnicas aplicadas, asi como la debida integracion de los
papeles de trabajo y la correcta integracién del soporte documental certificado, de los hallazgos de
auditoria.

Verificar la pertinencia de las politicas y procedimientos empleados por las Dependencias y Entidades
auditadas, respecto a la salvaguarda de los recursos publicos para vigilar se apliguen conforme a las
disposiciones juridico-normativas que rigen la materia.

Obtener elementos suficientes de juicio derivados de las revisiones fisicas y documentales en las
auditorias practicadas, para la identificacion y determinacion de las inconsistencias a que haya lugar.

Sustentar en papeles de trabajo el resultado del analisis de la documentacion de auditoria con el fin de
que sea en apego a los lineamientos establecidos.

Investigar y analizar la normatividad en general que proporcione precisién al auditar los recursos
publicos estatales y federales, para su correcta aplicacion.

Apoyar en la elaboracion de los informes generales, ejecutivos y de solventacién de las inconsistencias
de las auditorias practicadas a las Dependencias y Entidades.

Llevar a cabo el seguimiento de las inconsistencias determinadas derivadas de las auditorias y
revisiones directas, con la finalidad de mantener actualizado los controles.

Realizar las acciones que se requieran para el resguardo, actualizacién e integracién de los archivos de
las auditorias a su cargo, conforme a las normas establecidas por el Titular de la Direccién General de
Fiscalizacion Interna.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular del Departamento de| 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
Vinculacion con Organos Internos de Control. y coordinar actividades.

2. Las o los Titulares de los Organos Internos de | 2. Solicitar y proporcionar informacion, asi como
Control. coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON PARA

NO APLICA NO APLICA

¢ VERACRUZ 62

Gobierno del Estado




CG E VE R COﬂth' Manual Especifico de Organizacion
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Identificacion

Nombre del Puesto: Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.

Jefe (@) inmediato(a): Titular del Departamento de Vinculacion con Organos Internos de Control.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Vinculacion con Organos Internos de Control, previo acuerdo con la o el Titular
de la Coordinacion de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de elaborar las evaluaciones al desempefio de los mismos,
incluyendo las efectuadas por las demas &reas de la Contraloria General, asi como de dar seguimiento a la
integracion y desarrollo de sus Programas Generales de Trabajo.

Ubicacioén en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
VINCULACION CON
ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL

ANALISTA DE
VIGILANCIA Y
FISCALIZACION

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de o ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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Funciones

10.

Analizar y controlar el cumplimiento de las auditorias realizadas por los Organos Internos de Control
autorizadas a través de sus Programas Generales de Trabajo (PGT), a fin de verificar su cumplimiento
en los plazos establecidos.

Analizar, evaluar y elaborar los oficios de respuesta de las solicitudes realizadas por los Organos
Internos de Control, respecto de las modificaciones (adiciones, ampliaciones, reprogramaciones,
cancelaciones, sustituciones y prorrogas) al Programa General de Trabajo (PGT), a efecto de ser
autorizados por la o el Director General de Fiscalizacién Interna.

Analizar y actualizar el control, derivado de los reportes que envian los Organos Internos de Control
relativos a los Lineamientos del Programa de Cierre Contable Anual de las Dependencias y Entidades
emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion, para verificar el seguimiento.

Analizar y actualizar el control, derivado de la participacion de los Organos Internos de Control en las
entregas-recepcion llevadas a cabo en las Dependencias y Entidades, a fin de verificar se de atencién
oportuna y correctamente.

Elaborar los oficios para turnar a los Organos Internos de Control, las quejas y denuncias remitidas al
Contralor General.

Elaborar los oficios para turnar las Promociones de Fincamiento de Responsabilidad Administrativa
remitidas por los Organos Internos de Control, a la Direccion General de Transparencia, Anticorrupcion
y Funcién Publica.

Recibir y analizar los anteproyectos del Programa General de Trabajo (PGT) de los Organos Internos
de Control, a efecto de que sean autorizados por la o el Director General de Fiscalizacion Interna.

Atender las solicitudes realizadas por la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales en
cuanto a remitir a los Organos Internos de Control informacion referente a expedientes técnicos,
acuerdos de inicio, acuerdos de sobreseimiento y solicitudes de informacion derivado de las auditorias
realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion (ASF).

Atender las solicitudes realizadas por la Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federales en
cuanto a remitir a los Organos Internos de Control informacién referente a expedientes de auditorias
conjuntas o directas para las investigaciones que correspondan.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Vinculacion
con Organos Internos de Control.

El personal de los Organos Internos de Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. Solicitar informacion y coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo(a).
Jefe (@) inmediato(a): Titular de la Coordinacién de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Coordinacion de
Estrategias y Seguimiento de Control Interno, previo acuerdo con la o el Titular
de la Direccidn General de Fiscalizacion Interna.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de apoyar en la atencidn, gestién y solucién de los asuntos
turnados al Titular de la Coordinacion de Estrategias y Seguimiento de Control Interno.

Ubicacién en la estructura organica

COORDINACION DE
ESTRATEGIAS Y
SEGUIMIENTO DE

CONTROL INTERNO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacién Direccién General de L )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcién Publica
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Funciones

Acordar la agenda de la o el Titular de la Coordinacién, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas,
entrevistas, conferencias y demdas asuntos que tenga que realizar y eventos en los que tenga que
participar.

Acudir a las oficinas de los Organos Internos de Control para recabar, verificar informacién o
acompafando a la o el Titular de la Coordinacion.

Recibir, registrar, controlar y turnar la correspondencia y el archivo de la documentacion oficial, privada
y/o confidencial que deba hacerse llegar o la que se emita por la Coordinacién.

Revisar y mantener el control de los articulos de oficina utilizados, para el buen desempefio de las
funciones de la Coordinacion.

Elaborar, tramitar y apoyar con la comprobacion de los viaticos otorgados a la Coordinacion de
Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, ante la Unidad Administrativa de la Contraloria General.

Realizar la propuesta del presupuesto de la Coordinacion para el ejercicio presupuestal
correspondiente, considerando las actividades que realizan las areas que la integran, para ser incluidos
en el proyecto de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. Lao el Titular de la Coordinacién de Estrategias |1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y

y Seguimiento de Control Interno.

coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion a Dependencias.
Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Direccién General de Fiscalizacién Interna.
Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias.

Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestidn Electrénica a Dependencias.
Analista Administrativo.

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria General.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de planear y coordinar el disefio y aplicacion de instrumentos de
evaluacion que permitan constatar la efectividad en el alcance de los objetivos y metas establecidos en los
programas gubernamentales del Poder Ejecutivo del Estado; asi como generar y proveer informacion
sustantiva respecto al ejercicio de los recursos publicos a cargo de las Dependencias con la finalidad de que
sirva de apoyo para la correcta toma de decisiones en la ejecucion de las actividades desarrolladas por los
Organos Internos de Control y las areas que conforman la Direccion General de Fiscalizacion Interna. De
igual forma, prevenir y vigilar que se cumplan las disposiciones legales y normativas en materia de
procedimientos de contrataciones gubernamentales que realicen las Dependencias, con la finalidad de
transparentar los recursos estatales y federales.

Ubicacioén en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A FISCALIZACION A
DEPENDENCIAS PARAESTATALES
DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y D:géi:éxgg—,\? DDEE
giﬁgm’ggug&g GESTION ELECTRONICA
A DEPENDENCIAS
ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso6 Autoriz6
Elaboracion | Autorizacion | Direccién General de L ;
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

Revisar y presentar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, la propuesta del
Programa Anual de Evaluacion (PAE) a ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de Control,
donde se presenta de manera esquematica los tipos de evaluacién a realizar, a fin de planear de forma
adecuada las actividades y el cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccién como de dichos
Organos.

Revisar y presentar a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacién Interna, la propuesta del
Programa Anual de Capacitacion en el Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
(CompraNet 5.0) y Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales (CompraVer), a ejecutar
en coordinacion con los Organos Internos de Control, donde se presenta de manera esquematica los
tipos de evaluacion a realizar, lo anterior a fin de planear de forma adecuada las actividades y el
cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccion como de dichos Organos.

Revisar el informe de Resultados de Evaluaciones Programaticas-Presupuestales y Financieras, a
efectos de analizar el cumplimiento de las metas establecidas para las Actividades Institucionales y
Programas Presupuestarios y su presupuesto asignado, asi como el comportamiento en la aplicacion
del gasto corriente en las Dependencias.

Revisar el Informe de resultados de las Evaluaciones de Calidad y Consistencia de Indicadores de
Gestién, elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar
deficiencias en la construccién de los indicadores y emitir el informe correspondiente para la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

Revisar el Informe de Resultados de las Revisiones de las Fuentes de Informacion y/o Medios de
Verificacién, para presentar de manera general los resultados del contraste entre los avances de los
indicadores reportados por las Dependencias en el Sistema de Indicadores para la Evaluacion del
Desempefio y la documentacion soporte que compruebe su veracidad, a fin de conocer el estado que
guardan y realizar un diagnostico que permita planear las estrategias a seguir para que las
Dependencias mejoren dichos instrumentos.

Revisar el Informe de Resultados del Seguimiento a los Proyectos de Mejora derivados de los informes
de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la SEFIPLAN y/o
Evaluadores(as) Externos, a las Dependencias del Ejecutivo Estatal a sus proyectos de presupuestos y
los recursos federales y constatar la realizacion de los citados proyectos.

Participar, representar, dar seguimiento y cumplimiento a los compromisos de la Agenda Comun para
Prevenir la Corrupcién, en los puntos correspondientes a la Direcciéon General de Fiscalizacién Interna y
en lo competente a las Dependencias.

Revisar y analizar el concentrado de la informacion del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que
intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de
informar y cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion
General de la CPCE-F.

Revisar el Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones gubernamentales, asi como la
revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer) con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos, a fin de informar a la o el
Director los avances obtenidos.

Coordinar, supervisar y apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las
unidades compradoras a efecto de que las Dependencias realicen el correcto envio de informacion
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

relativa a las adquisiciones gubernamentales, para su publicacion en el Sistema Electronico de
Informacién Publica Gubernamental CompraNet 5.0., a fin de cumplir con los compromisos contraidos
con la Secretaria de la Funcion Publica.

Revisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracion del Subcomité de Adquisiciones, para su
seguimiento, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos, a fin de informar a la o el
Director los avances obtenidos.

Revisar el Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades Administrativas o
sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacién de la normatividad estatal y federal en materia de
adquisiciones, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos.

Revisar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacion conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcién gubernamental y por ninglin motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de las Dependencias, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos.

Supervisar la regularizacion ante la Secretaria de la Funcién Puablica de las incidencias a nivel estatal
que se presentan en el Sistema Electronico de Informacion Pablica Gubernamental CompraNet 5.0 a fin
de dar cumplimiento al convenio establecido.

Coordinar con los Organos Internos de Control para dar seguimiento de todas aquellas actividades
incluidas en sus programas de trabajo que correspondan a esta Subdireccion para dar cumplimiento de
manera oportuna.

Verificar la informacion recibida que pueda estar ligada a los asuntos competentes y proponer a la o el
Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna las acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervisién de las mismas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Titular de la Direcciébn General de
Fiscalizacion Interna.

2. El personal subordinado.
3. Las o los Titulares de las Direcciones

Generales, Direcciones, Unidades y demas
areas administrativas.

1.

3.

Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Solicitar 'y proporcionar informacién, eemeo
coordinar actividades, brindar capacitaciones y
asesorias.

Coordinacion externa

CON

PARA

1. La Secretaria de la Funcién Publica.

2. Las areas de la Subsecretaria de Planeacién
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion

3. Las Dependencias de la Administracion

Publica Estatal.

4. Los Municipios.

1.

Solicitar y proporcionar informacion con relacion al
Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 y la Agenda
Comun para Prevenir la Corrupcion.

Coordinar e intercambiar informacién relativa al
Sistema de Evaluacion del Desempefio y solicitar
informacion sobre indicadores de gestion.
Coordinar e intercambiar informacién relativa a los
proyectos de mejora.

Proporcionar capacitacion, asesorias y apoyo en
el Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.
Realizar visitas con el fin de verificar e
inspeccionar sus contrataciones.

Proporcionar capacitacion, asesorias y apoyo en
el Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias.

Qefe @) . Titular de la Subdireccién de Fiscalizaciéon a Dependencias.
inmediato(a):
Supervisor(a).

Analista de Vigilancia y Fiscalizacion
Analista Administrativo (a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion
de ausencia a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
temporal: Fiscalizacion Interna.

Descripcion general

La o el Titular de este puesto es responsable de planear, coordinar y supervisar la ejecucion de las diversas
evaluaciones y sus resultados a través de la aplicacion de métodos de evaluacion que permitan conocer el
impacto del cumplimiento de las metas de los programas presupuestarios y actividades institucionales, asi
como la eficiencia y aplicacion de los recursos publicos de la administracion estatal. De igual forma, analizar
y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan las Dependencias y a las actividades
que realizan los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
DEPEDENCIAS

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y FISCALIZACION DE
SEGUIMIENTO A GESTION ELECTRONICA
DEPENDENCIAS A DEPENDENCIAS
SUPERVISOR(A)
ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y Fiscalizacién Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

Integrar y presentar a la o el Subdirector la Propuesta del Programa Anual de Evaluacion (PAE), a
ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de Control, donde se presenta de manera
esquematica los tipos de evaluacion a realizar, a fin de planear de forma adecuada las actividades vy el
cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccion como de dichos Organos.

Integrar el informe de Resultados de Evaluaciones Programaticas-Presupuestales y Financieras, a
efecto de analizar el cumplimiento de las metas establecidas para las Actividades Institucionales y
Programas Presupuestarios y su presupuesto asignado, asi como el comportamiento en la aplicacion
del gasto corriente en las Dependencias.

Integrar el informe de Resultados de las Evaluaciones de Calidad y Consistencia de Indicadores de
Gestion, elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar
deficiencias en la construccién de los Indicadores y darlo a conocer a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

Integrar el informe de Resultados de las Revisiones de las Fuentes de Informaciéon y/o Medios de
Verificacién, para presentar de manera general los resultados entre los avances de los indicadores
reportados por las Dependencias en el Sistema de Indicadores para la Evaluacion del Desempefio y la
documentacién soporte que compruebe su veracidad, a fin de conocer el estado que guardan y realizar
un diagnéstico del mismo que permita planear las estrategias a seguir para que las Dependencias
mejoren dichos instrumentos.

Revisar la integracion del informe de Resultados del Seguimiento a los Proyectos de Mejora derivados
de los informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio, realizadas por parte de la
SEFIPLAN y/o Evaluadores(as) Externos, a las Dependencias del Ejecutivo Estatal, a sus proyectos de
presupuestos y los recursos federales, asi como para constatar la realizacion de los citados proyectos.

Revisar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacién conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcién gubernamental y por ninglin motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de las Dependencias, a fin de informar a la o el Subdirector los avances obtenidos.

Brindar asesoria al personal de los Organos Internos de Control en asuntos relacionados con las
Evaluaciones Financieras y Programéticas presupuestales, a fin de que sean realizadas en apego a la
normatividad.

Verificar la informacion recibida que pueda estar ligada a los asuntos competentes y proponer a la o el
Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales las acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervision de las mismas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON PARA
La o el Titular de la Subdireccion de|1l. Recibirinstrucciones, proporcionar informaciony
Fiscalizacion a Dependencias. coordinar actividades.
El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.
Las o los Titulares de los Organos Internos de | 3. Solicitar y proporcionar informacién, capacitar y

Control.

asesorar.

Coordinacion externa

CON

PARA

Las areas administrativas de las Dependencias
del Poder Ejecutivo del Estado y Municipios
encargadas de realizar las actividades
relacionadas con las evaluaciones.

Las Subdirecciones adscritas a la Subsecretaria
de Planeacion de Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

1.

Requerir, concentrar, analizar, verificar y dar
seguimiento a las evaluaciones a las Unidades
Administrativas o sus equivalentes.

Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad
estatal y federal en materia de rendicion de
cuentas.

Coordinar e intercambiar informacioén relativa al
Sistema de Evaluacion del Desempefio.

| &
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor (a).

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion
de ausencia a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
temporal: Fiscalizacion Interna.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar y analizar de forma coordinada con los Organos
Internos del Control la informacién de las diversas evaluaciones, brindando asesoria en el desarrollo de las
mismas, a fin de generar sugerencias y recomendaciones a las Dependencias, asi como analizar y dar
seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan las Dependencias, y dar seguimiento a las
actividades de los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A

ORGANISMOS
DEPENDENCIAS

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboraciéon | Autorizacion | Direccion General de o ’
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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Funciones

Capacitar y asesorar al personal de los Organos Internos de Control, con relacion a los temas que
atafien a la Subdireccién, Evaluaciones Financieras, Evaluaciones Programaticas Presupuestales,
Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, de los seguimiento a la situacion de
los comentarios y recomendaciones derivadas de las evaluaciones, del seguimiento a la revisiéon de
fuentes de informacion y/o medios de verificacion, asi como demas actividades del departamento en
comento.

Verificar las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con
la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a los a la normatividad
vigente.

Supervisar las Evaluaciones Programaticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propdsito de verificar que haya sido comprobado y/o constatado el grado de
avance en las metas, de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como en la
ejecucion del presupuesto, la identificando de desviaciones y la emisién de recomendaciones.

Verificar en los reportes de los Organos Internos de Control, la atencién que dan los Organismos
Paraestatales a los comentarios y recomendaciones derivados de las evaluaciones financieras y
programaticas presupuestales, para reportar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion
Interna los avances obtenidos.

Verificar la Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestién, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar deficiencias en la construccion de los
Indicadores y emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Supervisar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control derivado de la revision
de fuentes de informacion y/o medios de verificacion, cuyo objetivo es corroborar que los avances de
los indicadores reportados por las Dependencias en el Sistema de Indicadores para la Evaluacién del
Desempefio cuenten con la documentacién soporte que compruebe su veracidad, reportando a la o el
Titular de la Direccién General de Fiscalizacién los avances obtenidos.

Supervisar el informe de Resultados del Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de los
informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion y/o evaluadores(as)Externos, a las Dependencias del Ejecutivo
Estatal a sus programas presupuestarios, actividades institucionales y los Recursos Federales, con la
finalidad de mejorar su desempefio y que los recursos publicos cumplan con eficacia el objetivo para lo
que fueron destinados.

Verificar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacién por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacién conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcion gubernamental y por ninglin motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de las Dependencias, a fin de informar a la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacién a Dependencias los avances obtenidos.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
y Seguimiento a Dependencias.

El personal de os Organos Internos de Control

1. Recibir instrucciones y entregar informacion.

2. Capacitar, Asesorar, solicitar informacion relativa
a las Evaluaciones Financieras, Evaluaciones
Programéaticas Presupuestales, Seguimiento de
Comentarios y Recomendaciones, estados
financieros, aclaraciones, etc.

Coordinacién externa

CON

PARA

NINGUNA.

NINGUNA.
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Analista Vigilancia y Fiscalizacion.

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia y Seguimiento a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccién
temporal: de Fiscalizacion a Dependencias.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar de forma coordinada con los Organos Internos del
Control la informacién de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las mismas, a fin de
generar sugerencias y recomendaciones las Dependencias, con la finalidad de mejorar la gestion publica.
Analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan las Dependencias, asi como a
las actividades que realizan los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A
NFPENDFNCIAS

ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacion Direccion General de o ’
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcién Publica
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Funciones

Revisar las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control a la
Direccién, con la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a los
objetivos.

Revisar las Evaluaciones Programéticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propdsito de verificar que hayan sido comprobado y/o constatado el grado
de avance en las metas, de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como
en la ejecucién del presupuesto, identificando desviaciones y para las cuales las recomendaciones
emitidas sean las correspondientes.

Revisar el reporte de los Organos Internos de Control, de la situacion de comentarios y
recomendaciones generadas de las evaluaciones financieras y evaluaciones programaéticas que ya han
sido atendidas por las Dependencias y Dependencias correspondientes, reportando a la o el Director
los avances obtenidos.

Verificar la Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control a la Direccion, con la finalidad de detectar deficiencias en la
construccion de los Indicadores y de esta forma emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

Revisar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control a la Direccion derivado de
la revision de fuentes de informacion y/o medios de verificacion, cuyo objetivo es corroborar que los
avances de los indicadores reportados por las Dependencias en el Sistema de Indicadores para la
Evaluacion del Desempefio cuenten con la documentacion soporte que compruebe su veracidad,
reportando a la o el Director los avances obtenidos.

Apoyar en la revision del Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por
parte de los Organos Internos de Control, en la utilizacién conforme a las actividades inherentes al
desarrollo de cada funcién gubernamental y por ningln motivo para fines distintos de las unidades que
conforman el parque vehicular de las Dependencias, a fin de informar a la o el Titular del Departamento
de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias, los avances obtenidos.

Integrar el informe de Resultados del Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de los
informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion y/o evaluadores(as) Externos, a las Dependencias del Ejecutivo
Estatal a sus programas presupuestarios, actividades institucionales y los Recursos Federales, con la
finalidad de mejorar su desempefio y que los recursos publicos cumplan con eficacia el objetivo para lo
que fueron destinados.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y

y Seguimiento a Dependencias.

coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA.

NO APLICA.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del Puesto: Analista Administrativo (a).

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Dependencias.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
y Seguimiento a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccion
de Fiscalizacion a Dependencias.

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de apoyar en el andlisis de forma coordinada con los Organos
Internos del Control, la informacion de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las
mismas, asi como analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan las
Dependencias.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A
DEPENDENCIAS

ANALISTA DE VIGILANCIA
Y FISCALIZACION

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elabor6 Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacién | Direccion General de o ]
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y Fiscalizacién Interna General
' ' Funcién Puablica
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Funciones

Analizar las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con
la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a la normatividad
vigente.

Analizar las Evaluaciones Programaticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propésito de verificar que haya sido comprobado y/o constatado el grado de
avance en las metas de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como en la
ejecucidn del presupuesto, la identificacién de desviaciones y la emision de recomendaciones.

Realizar el analisis de los reportes de los Organos Internos de Control, la atencion que dan las
Dependencias a los comentarios y recomendaciones derivados de las evaluaciones financieras y
programaticas presupuestales, para reportar a la o el Titular de la Direccion General de Fiscalizacién
Interna los avances obtenidos.

Analizar la Evaluacién de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar deficiencias en la construccién de los
indicadores y emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Analizar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control, derivado de la revision de
fuentes de informacion y/o medios de verificacién, cuyo objetivo es corroborar que los avances de los
indicadores reportados por las Dependencias en el Sistema de Indicadores para la Evaluacién del
Desempefio cuenten con la documentacion soporte que compruebe su veracidad, reportando a la o el
Director los avances obtenidos.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién

y Seguimiento a Dependencias.

coordinar actividades.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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Identificacion

Nombre del
Puesto:
Jefe (a)
inmediato(a):

Titular del Departamento de Fiscalizacién de Gestion Electronica a Dependencias.

Titular de la Subdireccién de Fiscalizaciéon a Dependencias.

Supervisor (a).
Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.
Analista Administrativo(a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplenciaen La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion

caso : . . ) !

de ausencia a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna.

temporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar y supervisar el procesamiento y andlisis de la
informacion estadistica, programatica, financiera y presupuestal de los fondos, programas, recursos estatales
yl/o federales a efecto de suministrar informacion detallada que permita consultar, planear actividades y la
toma de decisiones en las distintas areas usuarias de la misma; asimismo, verificar que las contrataciones
que realicen las Dependencias se apeguen a los ordenamientos juridicos y administrativos.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
DEPENDENCIAS

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A DEPENDENCIAS

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A
DEPENDENCIAS

SUPERVISOR(A)

ANALISTA DE VIGILANCIA
Y FISCALIZACION

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacién | Direccion General de o ]
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
' ' Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

Integrar y presentar a la o el Subdirector la Propuesta del Programa Anual de Capacitacion en el
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer), a ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de
Control, donde se presenta de manera esquematica los tipos de evaluacién a realizar, lo anterior a fin
de planear de forma adecuada las actividades y el cumplimiento de las mismas, tanto de la
Subdireccién como de dichos Organos.

Capacitar y asesorar mediante jornadas de capacitacion y contacto permanente a las Dependencias y
Municipios, acerca del uso del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental CompraNet
5.0 para su mejor manejo y el Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales (CompraVer).

Capacitar y asesorar a los Organos Internos de Control, mediante jornadas de capacitacion y contacto
permanente (via correo electrénico, telefénico o personal) de diversos asuntos relacionados con las
actividades propias del Departamento, para el mejor desarrollo de las mismas.

Revisar y analizar el concentrado de la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que
intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de
informar y cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion
General de la CPCE-F.

Realizar el Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones gubernamentales, asi como la
revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer), con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos, e informar a la o el Titular
de la Direccién de Fiscalizacion Interna los avances obtenidos.

Coordinar, supervisar y apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las
unidades compradoras a efecto de que las Dependencias realicen el correcto envio de informacion
relativa a las adquisiciones gubernamentales, para su publicacion en el Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental CompraNet 5.0., y cumplir con los compromisos contraidos con la
Secretaria de la Funcion Publica.

Revisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracién del Subcomité de Adquisiciones para su
seguimiento, y para hacer del conocimiento sobre los avances obtenidos al Titular de la Subdireccion
de Fiscalizacion a Dependencias.

Revisar el Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades Administrativas o
sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacién de la normatividad estatal y federal en materia de
adquisiciones y hacer del conocimiento sobre los avances obtenidos al Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion a Dependencias.

Verificar, clasificar y dar seguimiento considerando los asuntos relacionados con las actividades del
departamento para proponer a la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacién a Dependencias las
acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervisién de las mismas a fin de distribuir
las Dependencias.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Titular de la Subdirecciéon de

Fiscalizacion a Dependencias.

2. El personal de los Organos Internos de

Control.

1.

Acordar, recibir instrucciones, coordinar y entregar
informacion.

Capacitar, asesorar y solicitar la informacion
pertinente al personal sobre el uso y manejo del
Sistema Electronico de Informacién Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.

Capacitar, asesorar, apoyar a las Dependencias
en el trdmite Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer)

Coordinacién externa

CON

PARA

1. Las Dependencias de la Administracion

Publica Estatal.

2. Los Municipios

1.

Capacitar, asesorar, apoyar, requerir, concentrar,
analizar, verificar, tramitar, registrar las altas,
cambio y dar seguimiento a las contrataciones
ejercidas por las Unidades Administrativas o sus
equivalentes de las Dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado.

Capacitar, asesorar y apoyar en el tramite del
Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 ante la Secretaria
de la Funcién Publica, asi como en el trdmite
Sistema Electrénico de Contrataciones
Gubernamentales (CompraVer).

Proporcionar capacitacion, asesorias y apoyo en
el Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.

| &
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor (a).

Jefe (a) inmediato(a):  Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestidn Electrénica a Dependencias.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia de Gestién Electrénica a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacion a Dependencias.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de procesar, actualizar y analizar informacién estadistica,
programética, financiera y presupuestal de los fondos, programas, recursos estatales y/o federales; que sirva
para consulta y apoyo para dar seguimiento al cumplimiento de los programas y objetivos institucionales de las
Dependencias.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A DEPENDENCIAS

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracion | Autorizacién Direccion General de o )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 | Anticorrupcion y Funcion |  Fiscalizacion Interna General
' ’ Publica
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Funciones

10.

11.

12.

Clasificar y dar seguimiento a los asuntos relacionados con las actividades del departamento para
proponer a la o el Subdirector las acciones correspondientes.

Participar en jornadas de capacitacién y asesorar permanentemente a las unidades compradoras de las
Dependencias y los Municipios, acerca del uso del Sistema Electronico de Informacién Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 para su mejor manejo y del Sistema Electrénico de Contrataciones
Gubernamentales (CompraVer).

Capacitar y asesorar a los Organos Internos de Control, mediante jornadas de capacitacion y contacto
permanente (via correo electronico, telefénico o personal) de diversos asuntos relacionados con las
actividades propias del Departamento para el mejor desarrollo de las mismas.

Supervisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracion del Subcomité de Adquisiciones, para su
seguimiento, a fin de informar a la o el subdirector los avances obtenidos.

Dar seguimiento a los acuerdos en los Subcomités de Adquisiciones para verificar su cumplimiento.

Realizar visitas e inspeccionar en las unidades compradoras de las Dependencias, con el fin de
verificar y validar sus procesos de contrataciones.

Supervisar la Plataforma Compranet 5.0. para verificar que las Dependencias y los Municipios han
cumplido con la informacion requerida.

Verificar la integracion del Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades
Administrativas o sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacion de la normatividad estatal y
federal en materia de adquisiciones, a fin de informar a la o el Subdirector los avances obtenidos.

Verificar la integracion del Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones
gubernamentales, asi como la revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema
Electronico de Informacién Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer) con el objetivo de mantener actualizadas las bases de
datos, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos.

Verificar las incidencias de las Dependencias y los Municipios, incurridos en el Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado Compranet 5.0 con la finalidad de que sean atendidas
oportunamente por las Dependencias y los Municipios.

Verificar el concentrado de la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que intervienen
en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de informar y
cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion General de la
CPCE-F.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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VER Control
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Manual Especifico de Organizacion
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Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Gestion
Electronica a Dependencias.

El personal de los Organos Internos de Control.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Capacitar, asesorar, apoyar y dar seguimiento al
cumplimiento de actividades e intercambio de
informaciébn que requiere una atencion
coordinada de las areas.

Coordinacion externa

i
¥
,

CON PARA
1. El personal de las Unidades Compradoras de las | 1. Capacitar, asesorar, apoyar y dar seguimiento al
Dependencias y los Municipios. cumplimiento de actividades e intercambio de
informacién que requiere una atencion
coordinada de las areas.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.

Qefe @) . Titular del Departamento de Fiscalizacién de Gestion Electrénica a Dependencias.
inmediato(a):
Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
de ausencia de Gestién Electrénica a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacion a Dependencias.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar de forma coordinada con los Organos Internos del
Control la informacién de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las mismas, a fin
de que generar sugerencias y recomendaciones a las Dependencias, con la finalidad de mejorar la gestion
publica y analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A DEPENDENCIAS

ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y Fiscalizacién Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

Revisar el seguimiento a las contrataciones gubernamentales de cada una de las Dependencias
asignadas con la finalidad de llevar un control de las mismas.

Apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las unidades compradoras a
efecto de que las Dependencias realicen el correcto envio de informacion relativa a las adquisiciones
gubernamentales, para su publicacién en el Sistema Electronico de Informacion Pablica Gubernamental
CompraNet 5.0. y de cumplir con los compromisos contraidos con la Secretaria de la Funcion Publica.

Revisar el portal de transparencia de paginas Web de las Dependencias, asi como del CompraVer y
CompraNet, con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos.

Integrar, asegurar, verificar y conservar la informacién documental, asi como supervisar y prevenir a los
organos Internos de Control en el desempefio de sus actividades, a fin de dar seguimiento a las
actividades programadas en el Programa General de Trabajo (PGT).

Revisar las notificaciones mediante oficio para firma de la o el Titular de la Direccién de Fiscalizacion
Interna, 0 en su caso via telefénica y/o correo electrénico, previa instruccion del Subdirector a cada
Dependencia y los Municipios, sobre las incidencias que han cometido en el Sistema Electronico de
Informacién Publica Gubernamental denominado Compranet 5.0. con el fin de ser atendidas ante la
Secretaria de la Funcion Puablica.

Tramitar y registrar altas, bajas y modificaciones de Unidades Compradoras en las Dependencias y los
Municipios para tener actualizado el padroén.

Vigilar que las Dependencias y los Municipios, envien la documentacion correcta para realizar los
tramites correspondientes ante la Secretaria de la Funcion Puablica.

Verificar que las etapas de los procesos licitatorios se publiquen en los plazos establecidos en el
Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental Denominado Compranet 5.0 para
supervisar el cumplimiento de la normativa.

Revisar la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que intervienen en procedimientos
de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de informar y cumplir con el
compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion General de la CPCE-F.

Recibir, analizar y dar seguimiento a la correspondencia turnada, para su correspondiente archivo.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
de Gestion Electrénica a Dependencias.

El personal de los Organos Internos de Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. Solicitar y proporcionar la informacién.

Coordinacién externa

CON PARA
La Secretaria de la Funcién Publica 1. Realizar trdmites como altas, bajas vy
modificaciones a las Unidades Compradoras.
Vigilar las incidencias de las Unidades

Las Dependencias

Los Municipios

compradoras, y notificarla a las Dependencias.

2. Supervisar las unidades compradoras de cada
una de ellas.
Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad
federal en materia de adquisiciones.
Registrar y distribuir Actas de Subcomité de
Adquisiciones de todas y cada una de las
Dependencias, que emiten los Organos Internos
de Control.

3. Supervisar las unidades compradoras de cada
una de ellos.
Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad
federal en materia de adquisiciones a través de
la Plataforma Compranet 5.0.
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Analista Administrativo(a).

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestion Electronica a Dependencias.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplenciaen caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia de Gestion Electrénica a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacién a Dependencias.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de analizar que los procesos licitatorios realizados por las
Dependencias se publiquen en los plazos establecidos en el Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental, CompraNet 5.0 y su actualizacion; asi como, tramitar y registrar altas, bajas y modificaciones
de las unidades compradoras ante la Secretaria de la Funcién Publica.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A DEPENDENCIAS

ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboraciéon | Autorizacion | Direccion General de o )
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacién Interna General
Funcion Publica
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Funciones

Recibir, analizar y dar seguimiento a la correspondencia turnada, para su correspondiente archivo.

Brindar asesoria personal y/o telefénica a Organos Internos de Control, en relacion a los temas que
atafie a la Subdireccion atender para vigilar el cumplimiento oportuno del Programa General de
Trabajo (PGT).

Realizar el seguimiento a las contrataciones gubernamentales de cada una de las Dependencias
asignadas, para verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

Informar al Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestion Electronica a Dependencias, el
namero de contratos y/o pedidos suscritos por las Dependencias del Poder Ejecutivo del Estado,
asi como los datos de sus respectivas pélizas y fechas de entrega de los bienes y servicios para
validar el cumplimiento de la normativa correspondiente.

Dar seguimiento a las publicaciones de contrataciones gubernamentales en los portales de
transparencia, informando el nimero de procesos de contratacion publicados por las Dependencias
del Poder Ejecutivo del Estado en los medios electrénicos a fin de dar cumplimiento a la Ley de
Transparencia.

Integrar y conservar la informacién documental, asi como supervisar y prevenir a los Organos
Internos de Control en el desempefio de sus actividades, a fin de dar seguimiento a las actividades
programadas en el Programa General de Trabajo (PGT).

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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DEL ESTADO

Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Jefe de Departamento de Fiscalizacién
de Gestidn Electrénica a Dependencias.

El personal de los Organos Internos de Control.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. Solicitar y proporcionar la informacion pertinente
con la finalidad de verificar el cumplimiento de la
normatividad vigente aplicable.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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DEL ESTADO Direccion General de Fiscalizacién Interna

Identificacion

Nombre del
Puesto:
Jefe (a)
inmediato(a):

Subordinados(as)

Inmediatos(as):

Suplencia en
caso

de ausencia
temporal:

Analista Administrativo(a).

Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion a Dependencias.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion
a Dependencias, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de analizar y dar seguimiento a las contrataciones
gubernamentales que realizan las Dependencias, asi como dar seguimiento a las actividades que realizan los
Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
DEPENDENCIAS

ANALISTA
ADMINISTRATIVO

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o )
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y Fiscalizacion Interna General
' ' Funcion Publica
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Funciones

Acordar la agenda de la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Dependencias, los
compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, entrevistas, conferencias y demas asuntos que tenga que
realizar y eventos en los que tenga que participar.

Acudir a las oficinas de los Organos Internos de Control para recabar, verificar informacién o
acompafiando a la o el Titular de la Subdireccion.

Recibir, registrar, controlar y turnar la correspondencia y el archivo de la documentacion oficial, privada
y/o confidencial que deba hacerse llegar o la que se emita por la Subdireccion.

Revisar y mantener el control de los articulos de oficina utilizados para el desempefio de las funciones
de la Subdireccion.

Elaborar, tramitar y apoyar con la comprobacion de los viaticos otorgados a la Subdireccion, ante la
Unidad Administrativa de la Contraloria General.

Realizar la propuesta del presupuesto de la Subdirecciébn para el ejercicio presupuestal
correspondiente, considerando las actividades que realizan las areas que la integran, para ser incluidos
al proyecto de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ey Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

1. La o el Titular de Ila Subdireccién de

Fiscalizacion a Dependencias.

y coordinar actividades.

1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion,

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales.
Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.
Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Organismos

. Paraestatales.
Subort_jmados(a}s) Titular del Departamento de Fiscalizacién de Gestién Electrénica a Organismos
Inmediatos(as):
Paraestatales.

Analista Administrativo.

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria General.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de planear y coordinar el disefio y aplicacién de instrumentos de
evaluacion que permitan constatar la efectividad en el alcance de los objetivos y metas establecidos en los
programas gubernamentales del Poder Ejecutivo del Estado; asi como generar y proveer informacién
sustantiva respecto al ejercicio de los recursos publicos a cargo de los Organismos Paraestatales con la
finalidad de que sirva de apoyo para la correcta toma de decisiones en la ejecucion de las actividades
desarrolladas por los Organos Internos de Control y las areas que conforman la Direccion General de
Fiscalizacion Interna. Asi como, prevenir y vigilar que se cumplan las disposiciones legales y normativas en
materia de procedimientos de contrataciones gubernamentales que realicen los Organismos Paraestatales,
con la finalidad de transparentar los recursos estatales y federales.

Ubicacioén en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A FISCALIZACION A
DEPENDENCIAS PARAESTATALES
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
SECUMIENTOA cemiSiUzaONDE
ORGANISMOS ORGANISMOS
PARAESTATALES PARAESTATALES
ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso6 Autoriz6
Elaboracion | Autorizacion | Direccién General de L ;
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

Revisar y presentar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, la propuesta del
Programa Anual de Evaluacion (PAE), a ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de Control,
donde se presenta de manera esquematica los tipos de evaluacién a realizar, a fin de planear de forma
adecuada las actividades y el cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccién como de dichos
Organos.

Revisar y presentar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacién Interna la propuesta del
Programa Anual de Capacitacién en el Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
(CompraNet 5.0) y Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales (CompraVer), a ejecutar
en coordinacion con los Organos Internos de Control, donde se presenta de manera esquematica los
tipos de evaluacion a realizar, lo anterior a fin de planear de forma adecuada las actividades y el
cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccion como de dichos Organos.

Revisar el informe de Resultados de Evaluaciones Programéticas-Presupuestales y Financieras, a
efectos de analizar el cumplimiento de las metas establecidas para las Actividades Institucionales y
Programas Presupuestarios y su presupuesto asignado, asi como el comportamiento en la aplicacion
del gasto corriente en los Organismos paraestatales.

Revisar el Informe de resultados de las Evaluaciones de Calidad y Consistencia de Indicadores de
Gestion, elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar
deficiencias en la construccién de los indicadores y emitir el informe correspondiente para la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

Revisar el Informe de Resultados de las Revisiones de las Fuentes de Informacion y/o Medios de
Verificacion, para presentar de manera general los resultados del contraste entre los avances de los
indicadores reportados por los Organismos paraestatales en el Sistema de Indicadores para la
Evaluacion del Desempefio y la documentacion soporte que compruebe su veracidad, a fin de conocer
el estado que guardan y realizar un diagndstico que permita planear las estrategias a seguir para que
los Organismos Paraestatales mejoren dichos instrumentos.

Revisar el Informe de Resultados del Seguimiento a los Proyectos de Mejora derivados de los informes
de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la SEFIPLAN y/o
Evaluadores(as) Externos, a los Organismos Paraestatales del Ejecutivo Estatal a sus proyectos de
presupuestos y los recursos federales y constatar la realizacion de los citados proyectos.

Participar, representar, dar seguimiento y cumplimiento a los compromisos de la Agenda Comun para
Prevenir la Corrupcién, en los puntos correspondientes a la Direccién General de Fiscalizacion Interna y
en lo competente a los Organismos paraestatales.

Revisar y analizar el concentrado de la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que
intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de
informar y cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion
General de la CPCE-F.

Revisar el Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones gubernamentales, asi como la
revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer) con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos, a fin de informar a la o el
Director los avances obtenidos.

Coordinar, supervisar y apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las
unidades compradoras a efecto de que los Organismos paraestatales realicen el correcto envio de
informacion relativa a las adquisiciones gubernamentales, para su publicacién en el Sistema Electrénico
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Funciones

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

de Informacién Publica Gubernamental CompraNet 5.0., a fin de cumplir con los compromisos
contraidos con la Secretaria de la Funcion Publica.

Revisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracion del Subcomité de Adquisiciones, para su
seguimiento, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos, a fin de informar a la o el
Director los avances obtenidos.

Revisar el Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades Administrativas o
sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacién de la normatividad estatal y federal en materia de
adquisiciones, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos.

Revisar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacién por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacion conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcién gubernamental y por ninglin motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de los Organismos paraestatales, a fin de informar a la o el Director los avances
obtenidos.

Supervisar la regularizacion ante la Secretaria de la Funcion Puablica de las incidencias a nivel estatal
que se presentan en el Sistema Electronico de Informacién Pablica Gubernamental CompraNet 5.0 a fin
de dar cumplimiento al convenio establecido.

Coordinar con los Organos Internos de Control para dar seguimiento de todas aquellas actividades
incluidas en sus programas de trabajo que correspondan a esta Subdireccion para dar cumplimiento de
manera oportuna.

Verificar la informacion recibida que pueda estar ligada a los asuntos competentes y proponer a la o el
Titular de la Direccién de Fiscalizacion Interna las acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervisién de las mismas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular de la Direccién General de
Fiscalizacion Interna.

El personal subordinado.
Las o los Titulares de las Direcciones

Generales, Direcciones, Unidades y demas
areas administrativas.

1.

3.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion vy
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Solicitar 'y proporcionar informacién, eemeo
coordinar actividades, brindar capacitaciones y
asesorias.

Coordinacion externa

CON

PARA

La Secretaria de la Funcién Publica.

Las areas de la Subsecretaria de Planeacion
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion

. Los Organismos Paraestatales.

1.

Solicitar y proporcionar informacion con relacion al
Sistema Electronico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 y la Agenda
Comun para Prevenir la Corrupcion.

Coordinar e intercambiar informacién relativa al
Sistema de Evaluacion del Desempefio y solicitar
informacion sobre indicadores de gestion.
Coordinar e intercambiar informacion relativa a los
proyectos de mejora.

Proporcionar capacitacion, asesorias y apoyo en
el Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.
Realizar visitas con el fin de verificar e
inspeccionar sus contrataciones.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe (a)
inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia
temporal:

Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Organismos
Paraestatales.

Titular de la Subdireccién de Fiscalizacién a Paraestatales.

Supervisor(a).
Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.
Analista Administrativo (a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion
a Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacién Interna.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de planear, coordinar y supervisar la ejecucion de las diversas
evaluaciones y sus resultados a través de la aplicacion de métodos de evaluacién que permitan conocer el
impacto del cumplimiento de las metas de los programas presupuestarios y actividades Institucionales, asi
como la eficiencia y aplicacion de los recursos publicos de la administracion estatal. De igual forma, analizar
y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan los Organismos Paraestatales y a las
actividades que realizan los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
PARAESTATALES

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A

ORGANISMOS
PARAESTATALES

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A ORGANISMOS
PARAESTATALES

SUPERVISOR(A)

ANALISTA DE VIGILANCIA
Y FISCALIZACION

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o ]
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General
’ ' Funcién Publica
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Funciones

10.

Integrar y presentar a la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion de Paraestatales, la Propuesta
del Programa Anual de Evaluacion (PAE), a ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de
Control, donde se presenta de manera esquematica los tipos de evaluacién a realizar a fin de planear
de forma adecuada las actividades y el cumplimiento de las mismas, tanto de la Subdireccién como de
dichos Organos.

Integrar el informe de Resultados de Evaluaciones Programaticas-Presupuestales y Financieras, a
efectos de analizar el cumplimiento de las metas establecidas para las Actividades Institucionales y
Programas Presupuestarios y su presupuesto asignado, asi como el comportamiento en la aplicacion
del gasto corriente en los Organismos paraestatales.

Integrar el informe de Resultados de las Evaluaciones de Calidad y Consistencia de Indicadores de
Gestion, elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar
deficiencias en la construccién de los Indicadores y darlo a conocer a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

Integrar el informe de Resultados de las Revisiones de las Fuentes de Informaciéon y/o Medios de
Verificacién, para presentar de manera general los resultados entre los avances de los indicadores
reportados por los Organismos paraestatales en el Sistema de Indicadores para la Evaluacion del
Desempefio y la documentacion soporte que compruebe su veracidad, a fin de conocer el estado que
guardan y realizar un diagnéstico del mismo que permita planear las estrategias a seguir para que los
Organismos Paraestatales mejoren dichos instrumentos.

Revisar la integracion del informe de Resultados del Seguimiento a los Proyectos de Mejora derivados
de los informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefo, realizadas por parte de la
SEFIPLAN y/o Evaluadores(as) Externos, a los Organismos Paraestatales del Ejecutivo Estatal, a sus
proyectos de presupuestos y los recursos federales, asi como para constatar la realizacion de los
citados proyectos.

Revisar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacion conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcion gubernamental y por ningln motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de los Organismos paraestatales, a fin de informar a la o el Subdirector los avances
obtenidos.

Brindar asesoria al personal de los Organos Internos de Control en asuntos relacionados con las
Evaluaciones Financieras y Programaticas presupuestales a fin de sean realizadas en apego a la
normatividad.

Verificar la informacion recibida que pueda estar ligada a los asuntos competentes y proponer a la o el
Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Paraestatales las acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervision de las mismas.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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ESTADO DE VERACRUZ
DEL ESTADO

VER Control

" C(ONTRALORIA GENERAL

Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON PARA
La o el Titular de la Subdireccion de|1l. Recibirinstrucciones, proporcionar informaciony
Fiscalizacion a Paraestatales. coordinar actividades.
El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.
Las o los Titulares de los Organos Internos de | 3. Solicitar y proporcionar informacion, capacitar y

Control.

asesorar.

Coordinacién externa

CON PARA
Las &reas administrativas de los Organismos|1l. Requerir, concentrar, analizar, verificar y dar
Paraestatales encargadas de realizar seguimiento a las evaluaciones a las Unidades
actividades relacionadas con las evaluaciones. Administrativas o0 sus equivalentes de los
Organismos Paraestatales del Poder Ejecutivo
del Estado.
Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad
estatal y federal en materia de rendicion de
cuentas.
Las Subdirecciones adscritas a la Subsecretaria | 2. Coordinar e intercambiar informacion relativa al
de Planeacién de SEFIPLAN. Sistema de Evaluacion del Desempefio
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe (a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacién y Seguimiento a Organismos Paraestatales.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién y
de ausencia Seguimiento a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar y analizar de forma coordinada con los Organos
Internos del Control la informacién de las diversas evaluaciones, brindando asesoria en el desarrollo de las
mismas, a fin de generar sugerencias y recomendaciones a los Organismos Paraestatales, asi como analizar y
dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan los Organismos Paraestatales, y dar
seguimiento a las actividades de los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A

ORGANISMOS
PARAESTATALES

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboraciéon | Autorizacion | Direccion General de o ’
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcioén y Fiscalizacion Interna General
’ ’ Funcion Publica
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Funciones

Capacitar y asesorar al personal de los Organos Internos de Control, con relacion a los temas que
atafien a la Subdireccién, Evaluaciones Financieras, Evaluaciones Programaticas Presupuestales,
Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, de los seguimientos a la situacion de
los comentarios y recomendaciones derivadas de las evaluaciones, del seguimiento a la revisiéon de
fuentes de informacion y/o medios de verificacién, asi como demas actividades del departamento en
comento.

Verificar que las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control,
con la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a los a la
normatividad vigente.

Supervisar las Evaluaciones Programaticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propésito de verificar que haya sido comprobado y/o constatado el grado de
avance en las metas de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como en la
ejecucion del presupuesto, la identificacién de desviaciones y la emision de recomendaciones.

Verificar en los reportes de los Organos Internos de Control, la atencion que dan los Organismos
Paraestatales a los comentarios y recomendaciones derivados de las evaluaciones financieras y
programaticas presupuestales, para reportar a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion
Interna los avances obtenidos.

Verificar la Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestién, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar deficiencias en la construcciéon de los
indicadores y emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Supervisar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control, derivado de la revision
de fuentes de informacion y/o medios de verificacion, cuyo objetivo es corroborar que los avances de
los indicadores reportados por los Organismos Paraestatales en el Sistema de Indicadores para la
Evaluacion del Desempefio cuenten con la documentacién soporte que compruebe su veracidad,
reportando a la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion los avances obtenidos.

Supervisar el informe de Resultados del Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de los
informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion y/o Evaluadores(as) Externos, a los Organismos Paraestatales del
Ejecutivo Estatal a sus programas presupuestarios, actividades institucionales y los recursos federales,
con la finalidad de mejorar su desempefio y que los recursos publicos cumplan con eficacia el objetivo
para lo que fueron destinados.

Verificar el Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por parte de los
Organos Internos de Control, en la utilizacién conforme a las actividades inherentes al desarrollo de
cada funcion gubernamental y por ningiin motivo para fines distintos de las unidades que conforman el
parque vehicular de los Organismos Paraestatales, a fin de informar a la o el Titular de la Subdireccién
de Fiscalizacion a Paraestatales los avances obtenidos.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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DEL ESTADO
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Manual Especifico de Organizacion
Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
y Seguimiento a Organismos Paraestatales.

Las diferentes Areas de la Direccion.

Los Organos Internos de Control.

1.

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Solicitar y entregar informacion.
Capacitar, Asesorar, solicitar informacion relativa

a las Evaluaciones Financieras, Evaluaciones
Programéaticas Presupuestales, Seguimiento de

Gobierno del Estado

Comentarios y Recomendaciones, estados
financieros, aclaraciones, etc.
Coordinacién externa
CON PARA
NO APLICA NO APLICA
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Analista Vigilancia y Fiscalizacion.

Titular del Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Organismos

Jefe (a) inmediato(a): o - ociatales.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia y Seguimiento a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacién a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar de forma coordinada con los Organos Internos del
Control la informacién de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las mismas, a fin de
generar sugerencias y recomendaciones los Organismos Paraestatales, con la finalidad de mejorar la gestion
publica. Analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan los Organismos
Paraestatales, asi como a las actividades que realizan los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A
ORGANISMOS
PARAESTATALES

ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso6 Autorizo
Elaboracion | Autorizacion | Direccion General de o ,
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y Fiscalizacion Interna General
Funcion Publica
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Funciones

Revisar las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control a la
Direccién, con la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a los
objetivos.

Revisar las Evaluaciones Programéticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propdsito de verificar que hayan sido comprobado y/o constatado el grado
de avance en las metas, de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como
en la ejecucién del presupuesto, identificando desviaciones y para las cuales las recomendaciones
emitidas sean las correspondientes.

Revisar el reporte de los Organos Internos de Control, de la situacion de comentarios y
recomendaciones generadas de las evaluaciones financieras y evaluaciones programaéticas que ya han
sido atendidas por los Organismos Paraestatales correspondientes, reportando a la o el Director los
avances obtenidos.

Verificar la Evaluacion de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control a la Direccion, con la finalidad de detectar deficiencias en la
construccion de los Indicadores y de esta forma emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

Revisar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control a la Direccion derivado de
la revision de fuentes de informacion y/o medios de verificacion, cuyo objetivo es corroborar que los
avances de los indicadores reportados por los Organismos Paraestatales en el Sistema de Indicadores
para la Evaluacion del Desempefio cuenten con la documentacion soporte que compruebe su
veracidad, reportando a la o el Director los avances obtenidos.

Apoyar en la revision del Informe de Resultados de los datos obtenidos en la vigilancia y evaluacion por
parte de los Organos Internos de Control, en la utilizacién conforme a las actividades inherentes al
desarrollo de cada funcién gubernamental y por ninglin motivo para fines distintos de las unidades que
conforman el parque vehicular de los Organismos paraestatales, a fin de informar a la o el Titular del
Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento a Paraestatales, los avances obtenidos.

Integrar el informe de Resultados del Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de los
informes de resultados de las evaluaciones anuales de desempefio realizadas por parte de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién y/o evaluadores(as) Externos, a los Organismos Paraestatales del
Ejecutivo Estatal a sus programas presupuestarios, actividades institucionales y los Recursos
Federales, con la finalidad de mejorar su desempefio y que los recursos publicos cumplan con eficacia
el objetivo para lo que fueron destinados.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA

1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién | 1. Recibir instrucciones y entregar informacion.
y Seguimiento a Organismos Paraestatales.

Coordinacion externa

CON PARA

NO APLICA. NO APLICA.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Analista Administrativo(a).

Jefe (a) inmediato(a): o o osiatales.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Titular del Departamento de Fiscalizacion

y Seguimiento a Organismos

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
de ausencia y Seguimiento a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la
temporal: Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de apoyar en el andlisis de forma coordinada con los Organos
Internos del Control, de la informacién de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las
mismas, asi como analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan los

Organismos Paraestatales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y
SEGUIMIENTO A

ORGANISMOS
PARAESTATALES

ANALISTA DE VIGILANCIA
Y FISCALIZACION

ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboré Reviso Autoriz6
Elaboracion Autorizacion Direccién General de
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre, 2017 | Octubre, 2017 Anticp,rrupc,:ic')n y Fiscalizacién Interna General
Funcién Publica
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Funciones

Analizar las Evaluaciones Financieras elaboradas y remitidas por los Organos Internos de Control a la
Direccién, con la finalidad de verificar que las observaciones y recomendaciones se apeguen a la
normatividad vigente.

Analizar las Evaluaciones Programaticas Presupuestales elaboradas y remitidas por los Organos
Internos de Control, con el propdsito de verificar que haya sido comprobado y/o constatado el grado de
avance en las metas de las actividades institucionales y los programas presupuestarios, asi como en la
ejecucidn del presupuesto, identificando desviaciones y la emision de las recomendaciones.

Realizar el andlisis de los reportes de los Organos Internos de Control, la atencién que dan a los
Organismos Paraestatales a los comentarios y recomendaciones derivados de las evaluaciones
financieras y programéticas presupuestales, para reportar a la o el Titular de la Direccién General de
Fiscalizacion Interna los avances obtenidos.

Analizar la Evaluacién de Calidad y Consistencia de Indicadores de Gestion, elaboradas y remitidas por
los Organos Internos de Control, con la finalidad de detectar deficiencias en la construccion de los
indicadores y emitir un informe que se da a conocer a la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Analizar el informe elaborado y remitido por los Organos Internos de Control, derivado de la revision de
fuentes de informacion y/o medios de verificacién, cuyo objetivo es corroborar que los avances de los
indicadores reportados por los Organismos Paraestatales en el Sistema de Indicadores para la
Evaluacion del Desempefio cuenten con la documentacion soporte que compruebe su veracidad,
reportando a la o el Director los avances obtenidos.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
y Seguimiento a Organismos Paraestatales. coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON PARA

NO APLICA. NO APLICA.
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Identificacion

Nombre del Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestién Electronica a Organismos
Puesto: Paraestatales.
Jefe (a)

; . . Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Paraestatales.
inmediato(a):

Supervisor (a).
Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.
Analista Administrativo(a).

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplenciaen La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion

caso ! . . !

de ausencia a Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna.

temporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de coordinar y supervisar el procesamiento y andlisis de la
informacion estadistica, programatica, financiera y presupuestal de los fondos, programas, recursos estatales
y/o federales a efecto de suministrar informacion detallada que permita consultar, planear actividades y la
toma de decisiones en las distintas areas usuarias de la misma, asimismo, verificar que las contrataciones
que realicen los Organismos Paraestatales se apeguen a los ordenamientos juridicos y administrativos.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
PARAESTATALES

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION Y FISCALIZACION DE
SEGUIMIENTO A GESTION ELECTRONICA
ORGANISMOS A ORGANISMOS
PARAESTATALES PARAESTATALES
SUPERVISOR(A)
ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccién General de o ]
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacién Interna General
Funcion Publica
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Funciones

10.

11.

Integrar y presentar a la o el Subdirector la Propuesta del Programa Anual de Capacitacion en el
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer), a ejecutar en coordinacion con los Organos Internos de
Control, donde se presenta de manera esquematica los tipos de evaluacién a realizar, lo anterior a fin
de planear de forma adecuada las actividades y el cumplimiento de las mismas, tanto de la
Subdireccién como de dichos Organos.

Capacitar y asesorar mediante jornadas de capacitacion y contacto permanente a los Organismos
paraestatales, acerca del uso del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental
CompraNet 5.0 para su mejor manejo y el Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer),

Capacitar y asesorar a los Organos Internos de Control, mediante jornadas de capacitacion y contacto
permanente (via correo electrénico, telefénico o personal) de diversos asuntos relacionados con las
actividades propias del Departamento, para el mejor desarrollo de las mismas.

Revisar y analizar el concentrado de la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que
intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de
informar y cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacion
General de la CPCE-F.

Realizar el Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones gubernamentales, asi como la
revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer), con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos, e informar a la o el Titular
de la Direccion de Fiscalizacion Interna los avances obtenidos.

Coordinar, supervisar y apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las
unidades compradoras a efecto de que los Organismos paraestatales realicen el correcto envio de
informacion relativa a las adquisiciones gubernamentales, para su publicacion en el Sistema Electrénico
de Informacién Publica Gubernamental CompraNet 5.0., y cumplir con los compromisos contraidos con
la Secretaria de la Funcién Puablica.

Revisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracion del Subcomité de Adquisiciones, para su
seguimiento, y hacer del conocimiento sobre los avances obtenidos al Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion a Paraestatales.

Revisar el Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades Administrativas o
sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacién de la normatividad estatal y federal en materia de
adquisiciones, y hacer del conocimiento sobre los avances obtenidos al Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion a Paraestatales.

Verificar, clasificar y dar seguimiento considerando los asuntos relacionados con las actividades del
departamento para proponer a la o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales las
acciones correspondientes.

Asignar las actividades al personal subordinado, asi como supervisién de las mismas a fin de distribuir
los Organismos paraestatales.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Subdireccion de|1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
Fiscalizacion a Paraestatales. coordinar actividades.

2. El personal de los Organos Internos de|2. Capacitar, asesorar y solicitar la informacion

Control. pertinente al personal sobre el uso y manejo del
Sistema Electronico de Informacién Publica
Gubernamental CompraNet 5.0.

Capacitar, asesorar, apoyar a los Organismos
paraestatales en el tramite Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer)

Coordinacién externa
CON PARA
1. Los Organismos Paraestatales. 1. Capacitar, asesorar, apoyar, requerir, concentrar,
analizar, verificar, tramitar, registrar las altas,
cambio y dar seguimiento a las contrataciones
ejercidas por las Unidades Administrativas o sus
equivalentes de los Organismos Paraestatales del
Poder Ejecutivo del Estado.

Capacitar, asesorar y apoyar en el tramite del
Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 ante la Secretaria
de la Funcién Publica, asi como en el tramite
Sistema Electrénico de Contrataciones
Gubernamentales (CompraVer).

| &
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Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

. . Titular del Departamento de Fiscalizaciéon de Gestiéon Electrénica a Organismos
Jefe (a) inmediato(a): Paraestatales. P 9
Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia de Gestion Electrénica a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular
temporal: de la Subdireccién de Fiscalizacién a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de procesar, actualizar y analizar informacién estadistica,
programética, financiera y presupuestal de los fondos, programas, recursos estatales y/o federales; que sirva
para consulta y apoyo para dar seguimiento al cumplimiento de los programas y objetivos institucionales de los
Organismos Paraestatales.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A ORGANISMOS
PARAESTATALES

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién | Autorizacion Direccion General de o ’
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcién y Fiscalizacién Interna General
' ’ Funcion Publica
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Funciones

10.

11.

12.

Clasificar y dar seguimiento a los asuntos relacionados con las actividades del departamento para
proponer a la o el Subdirector las acciones correspondientes.

Participar en jornadas de capacitacién y asesorar permanentemente a las unidades compradoras de los
Organismos paraestatales, acerca del uso del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica
Gubernamental CompraNet 5.0 para su mejor manejo y del Sistema Electrénico de Contrataciones
Gubernamentales (CompraVer).

Capacitar y asesorar a los Organos Internos de Control, mediante jornadas de capacitacién y contacto
permanente (via correo electronico, telefénico o personal) de diversos asuntos relacionados con las
actividades propias del Departamento para el mejor desarrollo de las mismas.

Supervisar el Informe de Resultados de la Verificacion por los Organos Internos de Control en el
cumplimiento de los acuerdos sometidos a consideracion del Subcomité de Adquisiciones, para su
seguimiento, a fin de informar a la o el subdirector los avances obtenidos.

Dar seguimiento a los acuerdos en los Subcomités de Adquisiciones para verificar su cumplimiento.

Realizar visitas e inspeccionar en las unidades compradoras de los Organismos paraestatales, con el
fin de verificar y validar sus procesos de contrataciones.

Supervisar la Plataforma Compranet 5.0. para verificar que los Organismos Paraestatales han cumplido
con la informacion requerida.

Verificar la integracion del Informe de Resultados de las contrataciones ejercidas por las Unidades
Administrativas o sus equivalentes, a fin de vigilar la correcta aplicacion de la normatividad estatal y
federal en materia de adquisiciones, a fin de informar a la o el Subdirector los avances obtenidos.

Verificar la integracion del Informe de Resultados del seguimiento a las contrataciones
gubernamentales, asi como la revision de los portales de transparencia de las paginas web, Sistema
Electronico de Informacién Publica Gubernamental (CompraNet 5.0) y Sistema Electrénico de
Contrataciones Gubernamentales (CompraVer) con el objetivo de mantener actualizadas las bases de
datos, a fin de informar a la o el Director los avances obtenidos.

Verificar las incidencias de los Organismos Paraestatales, incurridos en el Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado Compranet 5.0 con la finalidad de que sean atendidas
oportunamente por los Organismos paraestatales.

Verificar el concentrado de la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que intervienen
en procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de informar y
cumplir con el compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacién General de la
CPCE-F.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
de Gestibn Electrénica a  Organismos coordinar actividades.

Paraestatales.

2. Elpersonal de los Organos Internos de Control. |2. Capacitar, asesorar, apoyar y dar seguimiento al
cumplimiento de actividades e intercambio de
informacién que requiere una atencion
coordinada de las areas.

Coordinacion externa

CON PARA
1. El personal de las Unidades Compradoras de los | 1. Capacitar, asesorar, apoyar y dar seguimiento al
Organismos Paraestatales. cumplimiento de actividades e intercambio de

informacién que requiere una atencién
coordinada de las areas.

e
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Identificacion

Nombre del Puesto: Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.

Jefe (a) Titular del Departamento de Fiscalizacién de Gestion Electronica a Organismos
inmediato(a): Paraestatales.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacion
de ausencia de Gestion Electrénica a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular
temporal: de la Subdireccién de Fiscalizacién a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de revisar de forma coordinada con los Organos Internos del
Control la informacién de las diversas evaluaciones brindando asesoria en el desarrollo de las mismas, a fin
de que generar sugerencias y recomendaciones a los Organismos Paraestatales, con la finalidad de mejorar
la gestién publica y analizar y dar seguimiento a las contrataciones gubernamentales que realizan.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A ORGANISMOS
PARAESTATALES

ANALISTA

ANALISTA DE VIGILANCIA ADMINISTRATIVO(A)
Y FISCALIZACION
Fecha Elaboro Revisé Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o ]
Transparencia, Direccion General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacién Interna General
Funcién Publica
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Funciones

10.

11.

Revisar el seguimiento a las contrataciones gubernamentales de cada una de los Organismos
paraestatales asignadas con la finalidad de llevar un control de las mismas.

Apoyar en los tramites, registro de altas y cambio de responsables de las unidades compradoras a
efecto de que los Organismos paraestatales realicen el correcto envio de informacion relativa a las
adquisiciones gubernamentales, para su publicacion en el Sistema Electréonico de Informacién Publica
Gubernamental CompraNet 5.0., a fin de cumplir con los compromisos contraidos con la Secretaria de
la Funcién Publica.

Revisar el portal de transparencia de paginas Web de los Organismos paraestatales, asi como del
CompraVer y CompraNet, con el objetivo de mantener actualizadas las bases de datos.

Integrar, asegurar, verificar y conservar la informacién documental, asi como supervisar y prevenir a los
organos internos de control en el desempefio de sus actividades, a fin de dar seguimiento a las
actividades programadas en el Programa General de Trabajo (PGT).

Revisar las notificaciones mediante oficio para firma de la o el Titular de la Direccién de Fiscalizacion
Interna, o en su caso via telefénica, y/o correo electronico, previa instrucciéon del Subdirector a cada
ente paraestatal sobre, las incidencias que han cometido en el Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental denominado Compranet 5.0. con el fin de ser atendidas ante la Secretaria de la
Funcién Publica.

Tramitar y registrar altas, bajas y modificaciones de Unidades Compradoras en los Organismos
Paraestatales para tener actualizado el padron.

Vigilar que los Organismos paraestatales, envien la documentacion correcta para realizar los tramites
correspondientes ante la Secretaria de la Funcién Publica.

Verificar que las etapas de los procesos licitatorios se publiquen en los plazos establecidos en el
Sistema Electronico de Informacion Puablica Gubernamental Denominado Compranet 5.0 para
supervisar el cumplimiento de la normativa.

Revisar la informacién del Registro de Servidores(as) Publicos(as) que intervienen en procedimientos
de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos, a fin de informar y cumplir con el
compromiso al marco del Plan Anual de Trabajo (PAT) a la Coordinacién General de la CPCE-F.

Recibir, analizar y dar seguimiento a la correspondencia turnada, para su correspondiente archivo.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Coordinaciéon interna

CON PARA
1. Lao el Titular del Departamento de Fiscalizacién | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
de Gestibn Electrénica a  Organismos coordinar actividades.

Paraestatales.

2. El personal de los Organos Internos de Control. |2. Solicitar y proporcionar informacion.

Coordinacién externa
CON PARA
1. La Secretaria de la Funcién Publica 1. Realizar tramites como altas, bajas vy
modificaciones a las Unidades Compradoras.
Vigilar las incidencias de las Unidades
compradoras, y notificarla a los Organismos
Paraestatales

2. Los Organismos Paraestatales. 2. Supervisar las unidades compradoras de cada
una de ellas.

Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad
federal en materia de adquisiciones.

Registrar y distribuir Actas de Subcomité de
Adquisiciones de todas y cada una de los
Organismos Paraestatales, que emiten los
Organos Internos de Control.
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Identificacion

Nombre del Puesto:  Analista Administrativo(a).

Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestion Electronica a Organismos

Jefe (a) inmediato(a):  p_ - ociatales.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplenciaen caso La o el servidor puablico que designe la o el Titular del Departamento de Fiscalizacién
de ausencia de Gestién Electronica a Organismos Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular
temporal: de la Subdireccién de Fiscalizacion a Paraestatales.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de analizar que los procesos licitatorios realizados por los
Organismos Paraestatales se publiquen en los plazos establecidos en el Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental, CompraNet 5.0 y su actualizacion; asi como, tramitar y registrar altas, bajas y
modificaciones de las unidades compradoras ante la Secretaria de la Funcién Publica.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE
GESTION ELECTRONICA
A ORGANISMOS
PARAESTATALES

ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o )
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 Anticorrupcion y Fiscalizacién Interna General
Funcion Publica
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Funciones

Recibir, analizar y dar seguimiento a la correspondencia turnada, para su correspondiente archivo.

Brindar asesoria personal y/o telefonica a Organos Internos de Control, en relaciéon a los temas que
atafie a la Subdireccion atender para vigilar el cumplimiento oportuno del Programa General de Trabajo
(PGT).

Realizar el seguimiento a las contrataciones gubernamentales de cada una de los Organismos
paraestatales asignadas para verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

Informar al Titular del Departamento de Fiscalizacion de Gestion Electronica a Organismos
Paraestatales, el numero de contratos y/o pedidos suscritos por los Organismos paraestatales del
Poder Ejecutivo del Estado, asi como los datos de sus respectivas poélizas y fechas de entrega de los
bienes y servicios para validar el cumplimiento de la normativa correspondiente.

Dar seguimiento a las publicaciones de contrataciones gubernamentales en los portales de
transparencia, informando el nimero de procesos de contratacion publicados por los Organismos
paraestatales del Poder Ejecutivo del Estado en los medios electrénicos a fin de dar cumplimiento a la
Ley de Transparencia.

Integrar y conservar la informacion documental, asi como supervisar y prevenir a los Organos Internos
de Control en el desempefio de sus actividades a fin de dar seguimiento a las actividades programadas
en el Programa General de Trabajo (PGT)

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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DEL ESTADO

Direccion General de Fiscalizacion Interna

Coordinaciéon interna

CON

PARA

La o el Jefe de Departamento de Fiscalizacion
de Gestibn Electrénica a  Organismos
Paraestatales.

El personal de los Organos Internos de Control.

1. Recibir instrucciones y coordinar las actividades
a realizar, solicitar y entregar informacion.

2. Solicitar y proporcionar la informacion pertinente
con la finalidad de verificar el cumplimiento de la
normatividad vigente aplicable.

Coordinacién externa

CON

PARA

NO APLICA

NO APLICA
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Direccion General de Fiscalizacion Interna

Identificacion

Nombre del
Puesto:
Jefe (a)
inmediato(a):

Subordinados(as)

Inmediatos(as):

Suplencia en
caso

de ausencia
temporal:

Analista Administrativo(a).

Titular de la Subdireccién de Fiscalizacién a Paraestatales.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion
a Paraestatales, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccibn General de

Fiscalizacion Interna.

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de analizar y dar seguimiento a las contrataciones
gubernamentales que realizan los Organismos Paraestatales, asi como dar seguimiento a las actividades que
realizan los Organos Internos de Control.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION A
PARAESTATALES

ANALISTA
ADMINISTRATIVO

Fecha Elaboro Revisé Autorizo

Elaboracién | Autorizacion | Direccion General de o ’
Transparencia, Direccion General de Contraloria

Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General

Octubre, 2017

Octubre, 2017

Funcién Publica
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Funciones

Acordar la agenda de la o el Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion a Paraestatales, los
compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, entrevistas, conferencias y demas asuntos que tenga que
realizar y eventos en los que tenga que participar.

Acudir a las oficinas de los Organos Internos de Control para recabar, verificar informacién o
acompafiando a la o el Titular de la Subdireccion.

Recibir, registrar, controlar y turnar la correspondencia y el archivo de la documentacién oficial, privada
y/o confidencial que deba hacerse llegar o la que se emita por la Subdireccion.

Revisar y mantener el control de los articulos de oficina utilizados para el desempefio de las funciones
de la Subdireccion.

Elaborar, tramitar y apoyar con la comprobacién de los viaticos otorgados a la Subdireccion, ante la
Unidad Administrativa de la Contraloria General.

Realizar la propuesta del presupuesto de la Subdireccibn para el ejercicio presupuestal
correspondiente, considerando las actividades que realizan areas que la integran, para ser incluidos al
proyecto de la Direcciéon General de Fiscalizacién Interna.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.

129




CG E VE R CO ntrol Manual Especifico de Organizacion

ESTADO DE VERACRUZ T CONTRALORIAGENERAL  pjrecci6n General de Fiscalizacién Interna

Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Subdireccion de|1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion,
Fiscalizacion a Paraestatales. y coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON PARA

NO APLICA NO APLICA
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Identificacion

Nombre del Puesto: Comisario(a) Publico(a).

Jefe (@) inmediato(a): Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, previo acuerdo con la o el Titular de la Contraloria
General.

Suplencia en caso
de ausenciatemporal:

Descripcién general

La o el Titular de este puesto es responsable de ejercer la funcién de vigilancia y evaluacion de las
Entidades Paraestatales, con un enfoque preventivo y propositivo, a fin de contribuir en la observancia del
marco legal y normativo en el uso de los recursos publicos, la consecucion de objetivos y mejora continua
de los procesos administrativos y operativos.

Ubicacién en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION INTERNA

COMISARIO(A)
PUBLICO(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de
Transparencia, Direccién General de Contraloria
Octubre. 2017 | Octubre. 2017 | Anticorrupcion y Funcion | Fiscalizacion Interna General
’ ’ Publica
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Direcciéon General de Fiscalizaciéon Interna

CGE VER Control

ESTADO DE VERACRUZ =~ CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Funciones

10.

11.

12.

13.

Elaborar y ejecutar el Programa Anual de Trabajo y entregar periddicamente el informe con el grado de
avance del mismo, a fin de establecer los alcances de sus actividades.

Representar a la Contraloria General ante los Organos de Gobierno, Comités Técnicos, subcomités y
grupos de trabajo especializados de las Entidades, participando en ellos con voz y sin derecho a voto
con la finalidad de vigilar se cumpla con la normatividad.

Cuidar la correcta integracion del quoérum y la acreditacion de sus miembros, en las reuniones de
Organo de Gobierno y Comités Técnicos, con la finalidad de que los acuerdos se aprueben con apego
a los lineamientos establecidos, asi como dar seguimiento a su correcta documentacién y su
cumplimiento de acuerdo a la normatividad vigente.

Verificar la aprobaciéon y cumplimiento del calendario anual de reuniones de los Organos de Gobierno y
Comités Técnicos de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal, a fin de cumplir con lo
establecido en sus lineamientos.

Verificar que las Entidades sometan a consideracion y autorizacion del Organo de Gobierno y Comités
Técnicos, sus programas anuales de trabajo y programas especiales, asi como la calendarizacion de
las operaciones del ejercicio presupuestal, a fin de trasparentar el ejercicio de sus funciones.

Efectuar el andlisis de la informacion financiera y presupuestal, asi como de la documentacién soporte
de los asuntos a tratar en las reuniones de los Organos de Gobierno, Comités Técnicos, subcomités y
grupos de trabajo especializados de las Entidades, con el proposito de verificar el apego al marco
normativo aplicable en el uso de los recursos publicos e identificar areas de oportunidad para realizar
propuestas de mejora encaminadas a eficientar la gestién de los Organismos.

Supervisar el registro en el Sistema Electrénico del Comisario (SEC), mismo que nutren los (as)
Titulares de los Organos Internos de Control, correspondiente a la informacién que se derive de los
Organos de Gobierno y Comités Técnicos de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal,
que a fin de llevar un adecuado control de los acuerdos tomados.

Revisar que las actas de las reuniones de los Organos de Gobierno y Comités Técnicos de las
Entidades Paraestatales incluyan todos los asuntos tratados en dichas sesiones, a fin de vigilar que
sean elaboradas oportunamente.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por los Organos de Gobierno y Comités
Técnicos de las Entidades Paraestatales para verificar que estos sean llevados con apego a la
normatividad.

Analizar los resultados de la dictaminacion de los estados financieros de las Entidades, efectuada por
auditores externos, a fin de verificar el comportamiento financiero, cumplimiento de acuerdos y
objetivos de los programas, para integrar el informe de evaluacién de las Entidades correspondiente.

Dar seguimiento, en los casos de las Entidades que resulte aplicable, a la relacién de pagos del 2 y 5 al
millar por la vigilancia, control y supervision de las acciones y obras financiadas con recursos federales
y estatales depositados a fin de elaborar el informe correspondiente.

Apoyar, cuando se requiera, en la elaboracidon y actualizacion de los manuales y lineamientos
referentes a las actividades de los Comisarios Publicos.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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Il [l i Direccion General de Fiscalizacion Interna
S e ESTADO DE VERACRUZ e~ CONTRALORIA GENERAL
“SHEL” DEL ESTADO
Coordinacién interna
CON PARA

1. La o el Titular de
Fiscalizacion Interna.

la Direccion General

de | 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

Coordinacion externa

CON

PARA

Paraestatal.

1. Las Entidades de la Administracién Publica|1. Solicitar la informaciéon que se requiera para el

ejercicio de sus funciones y proporcionar el
apoyo que les sea solicitado, dentro del &mbito
de su competencia.

Pricva

. VERACRUZ 133
» Gobierno del Estado
N —



=i

= z
£5d) (5E3

-

CGE

ESTADO DE VERACRUZ

VER Control

=~ CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizaciéon Interna

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe (a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausenciatemporal:

Analista Administrativo(a).

Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna.

Ninguno.

El o la servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de

Fiscalizacion Interna.

Descripcién general

El o la Titular de este puesto es responsable de coordinar, evaluar y dar seguimiento a las acciones
instrumentadas por la o el Titular de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, en el cumplimiento de
sus objetivos y prioridades, conforme a las normas y directrices que fije, en materia de control, Fiscalizacion
y evaluacion, con el fin de ampliar la cobertura, impacto y efecto preventivo de la Fiscalizacién de la gestion

publica.

Ubicacioén en la estructura organica

DIRECCION GENERAL
DE FISCALIZACION
INTERNA

ANALISTA
ADMINISTRATIVO (A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo

Elaboracién Autorizacién Direccion General de L ]
Transparencia, Direccién General de Contraloria

Anticorrupcion y Fiscalizacion Interna General

Octubre, 2017

Octubre, 2017

Funcién Puablica

—
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1AL . Direccion General de Fiscalizacion Interna
b (4 ESTADO DE VERACRUZ “~eammme> CONTRALORIA GENERAL
L DEL ESTADO
Funciones

1. Atender el correo electrénico institucional de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, para:

a. Comunicar con oportunidad a la o el Director General, de la correspondencia electrénica que
proviene de la Oficina de la o el Contralor General, Auditoria Superior de la Federacion,
Funcién Publica, entre otras.

b. Turnar los asuntos recibidos, previo acuerdo con la o el Director de las areas
correspondientes.

c. Darrespuesta y/o acuse a la correspondencia electronica que llega a la cuenta institucional.

d. Integrar las carpetas de los informes que envian los Organos Internos de Control.

e. Dar seguimiento de cumplimiento a los reportes que envia el &rea de Comisarios.

2. Supervisar y llevar a cabo actividades encaminadas a la integracién de expedientes y documentos
oficiales, su conservacion y resguardo, para llevar un control adecuado referente a las actividades de la
Direccién General de Fiscalizacion Interna.

3. Elaborar las designaciones para asistir en representacién de la Contraloria General, a las juntas de
Organos de Gobierno en las Entidades del Poder Ejecutivo del Estado.

4. Participar y tomar nota en las reuniones de trabajo, convocadas por la Direccion General, y en su caso
levantar Acta, a fin de constar los compromisos generados y las actividades a emplear para el correcto
desempefio de las funciones de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

5. Supervisar y formar parte de los equipos de auditoria que sean encomendados por la o el Director
General.

6. Colaborar en la elaboracién del plan anual de trabajo y en la actualizacién de los manuales de
organizacion de la Direccion General de Fiscalizacion Interna.

7. Integrar la informacion referente a las actividades de las areas que integran la Direccion General de
Fiscalizacion Interna, para la comparecencia de la o el Contralor General.

8. Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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) Direcciéon General de Fiscalizaciéon Interna
ESTADO DE VERACRUZ “~eammme> CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Coordinaciéon interna

CON PARA
1. La o el Titular de la Direccibn General de| 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacion
Fiscalizacion Interna y coordinar actividades.
2. La Direcci6n Juridica. 2. Solicitar asesoria juridica, certificacion de

documentos y coordinacion de iniciativas de
modificacion o reforma de la normativa
aplicable.

3. El personal de los Organos Internos de| 3. Coordinar actividades de fiscalizacion vy
Control. auditorias, asi como del seguimiento de
observaciones.

Coordinacion externa

CON PARA
1. Las Dependencias y Entidades de la| 1. Solicitar informacién y/o documentacion, en su
Administracién Publica Estatal. caso, requerir su asistencia a las oficinas de la

Direccion General.
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ESTADO DE VERACRUZ =~ CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO

Direccion General de Fiscalizacion Interna

Directorio

Act. Ramon Figuerola Pifiera
Contralor General

M.A. Arturo Delgado Avila
Director General de Fiscalizacion Interna

Arq. José Raul Platas Garcia
Coordinador de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica

M.A. Taurino Caamafo Quitano
Coordinador de Estrategias y Seguimiento de Control Interno

L.A.E. Israel Garcia Gonzalez
Subdirector de Fiscalizacion a Dependencias

L.A.E. Verdnica Elizabeth Solis Elias
Subdirectora de Fiscalizacion a Paraestatales

M.A.P. lliane Valerie Marquez Rivas
Comisaria Publica
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